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PRIVIND ACTIVITATILE DESFASURATE IN ANUL 2018
-~ LANIVELUL S.P.C.L.E.P. PASCANI

. Activitatea S.P.C.L.E.P. Pascani s-a desfisurat in anul 2018 cu respectarea
. lcglslatlel in Vlgoqre si a radiogramelor/instructiunilor/metodologiilor D.E.P.A.B.D.

.~ Cadrul legal in care s-a desfisurat activitatea este definit de prevederile O.U.G.
nr. 97/2005 prlvmd eVIdenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor

" roméni, republicati, H. G. nr.1375/2006 pentru-aprobarea Normelor metodologice de
o L'apllcarc unitari a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
. identitate ale cetitenilor roméni, Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilii,
B .l*e'pliblibajté‘i,'H.’G;nr.64/2011'pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea
-+ unitard a dispozitiilor in materie de stare civild si Regulamentului nr.679/2016 privind

L .protecua persmnelor fizice In ceea ce priveste prducrarca datelor cu caracter personal $i
- privind’ libera cu‘cula’;le a acestor date. :
~S.P.C.LLE.P. Pascani a fost finfiinfat prin Hotirdrea Consiliului Local al

- .amun, Pascanl nr.111/23.12.2004, in temeiul - prevederilor O.U.G. nr.84/2001 privind

. miuntarea organlzare‘l si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a

,.;'-persoanelor, ‘cu modificiirile si completiirile ulterioare, fiind un serviciu firi
- personalitate J»lll'ldlca, subordonat Consiliului Local al mun.Pagcani.

- Potrivit organigramei aprobate prin Hotirarea Consiliului Local al mun.Pagcani

©11.66/11.05.2015, structura de personal se prezinti dupi cum urmeazi: o functic
- 'publici de conducere - sef serviciu, 18 functii publice de executie, din care 7 pentru

_evidenta persoanelor si 9 pentru stare civild, precum si un numar de 2 posturi de

e executie personal contractual.

‘Din - totalul de 19 posturi previzute in statul de funcfii, anexi la actul

e _’ldmlnlstl“lth mai susmentionat, sunt ocupate urmaitoarele: functia de sef serviciu, 11

’ -funqu publlce de- executie, din care 6 pentru evidenta persoanelor si 4 pentru stare

" civild pr ecwm gi'un post de executic personal contractual pentru evidenta persoanelor.

- S.P.C.L.E. P. ‘Pascani deserveste pe linie de evidentd a persoanelor un numir de
18 unltatl admlnlstratlv-terltorlale, 18 comune, cu o populatie totala de aprox. 125.800
VV‘.flocmton. :



I, ACTIVITATI PE LINIE DE MANAGEMENT
‘ ACthlldtlle pe linie de management desfasurate in permanenla de citre seful
rserV1c1ulu1, in perloada supusi analizei, au fost:
: - urmirirea modului fn care sunt indeplinite activititile previzute de O.U.G.
 111‘ 97/2005, -cu- modificirile si completiirile ulterioare si sunt aplicate Normele
' metodologlce de aplicare unitara a dispozitiilor legale prlvmd evidenta, domiciliul,
resedinta i “actele de - identitate ale cetitenilor romaini, aprobate prin H.G.

o _;-‘:-_nr.1375/17 10.2006. S-‘l urmirit respectarea actelor normative incidente activitifilor

e f’desfasurate si rezolvarea operativi si legalii a tuturor solicitirilor adresate serviciului,
. ~urmirirea solutionirii in cel mai scurt timp, cu respectarea termenului legal de
solutlonare, a cererllor pentru eliberarea actelor de identitate si a cererilor pentru

. inscrierea: ‘mentiunii privind stabilirea resedintei; informarea solicitantilor cu privire la

- motivele pentru care cererile nu au fost solutionate;
© - urmirirea rezolvirii operative si legale a tuturor solicitirilor adresate serviciului
(s’ohcntarl date conform Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor
fizice Tn- ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
. -._circulatie a acestor date, petitii, solicitiri de informatii de interes public etc.); ,
o= efectuarea instruirii tuturor lucritorilor si asigurarea punerii in aplicare a

. ;;reglementarllor in vigoare si a dispozitiilor/radiogramelor D.E.P.A.B.D. de ciitre toti
lucratoru din cadrul serviciului;

- coordomre‘l activititii functionarilor pentru tmere'l in actualitate a RIN.E.P. cu

: _lnformatllle referitoare la persoanii;
" -efectuarea plamﬁcml zilnice a lucritorilor de evidenti a persoanelor, pe tipuri
: de actwltatl' prlmm cereri, Inmandri acte de identitate, actualizare R.N.E.P. etc.;
| QSIgurat prelucrarea a 123 radiograme/instructiuni/metodologii D.E.P.A.B.D.
5 transmlse de. D.J.E.P. Iasi cu toti functionarii de evidenti a persoanelor; au fost
_ *-mtocmlte 123 procese—vcrbale de prelucrare pe bazi de semnituri, din care 123 au fost
- transmlse la D.J.E.P. Iasi la termenele stabilite;
R a actuah/at site-ului www.evp@primariapascani.ro si avizierul institutiei, ori de

oy Jmte Ol‘l a fost necesar, :

“dispus misuri si a urmirit modul de realizare a situatiilor
o ‘ziln_lce/lunare/tn_mestrlale pe linie de evidentd a persoanelor si a asigurat transmiterea
~acestora‘la D.J.E.P. Iasi, conform Metodologiei D.E.P.A.B.D. nr. 3462829/12.07.2012 si
-aadresei D.J.E.P. Iasi nr. 409/16.01.2014;
s Org‘lhiZarea activitatilor de control si instruire in unititile de asistentd sociala de
© peraza de competenta, pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a persoanelor

- asistate;

: - organizarea activititilor previzute de Planul de misuri ' D.E.P.A.B.D. nr.
- -3408704/2014 pe linia stabilirii domiciliului in Roménia a cetitenilor roméni originari
_dm Rep: Moldova,

o 2 = au fost ‘fntocmite trimestrial Planurile de activititi pe linie de ev1dent‘1 a
. .-pcrsoanelor si stare.civili;

- au.. fost mtocmlte trimestrial Analiza activititilor pe linie de ev1denta a

o _-'%persmnelor, _

VL ACT 7 VI TA TI PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
“Pe linie de evidentit a persoanelor, in perioada supusa ¢ ‘mahzel, au fost desf'lsur‘ltc

B urmato‘lrelc activititi:

% an iost inregistrate 13563 cereri pentru eliberarea actelor de identitate. Pentru
acestea’ _‘au‘._iost efectuate .urmiitoarele activitiiti: primire si verificare cereri si



documente anexqte, au fost confruntate copiile documentelor anexate cu originalul si
- au fost certificate pentru conformitate, au fost verificati solicitantii in R.N.E.P., au fost
' -prellmte lmaglmle sollc1tantllor, au fost Inregistrate in registrul cereri. '

. =aufost inregistrate 323 cereri pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii
- privind. stabilirea resedintei. Pentru acestea au fost efectuate urmaitoarele activititi:
" primire¢- si. verificare cereri si documente anexate, au fost confruntate copiile
‘documentelor anexate cu originalul si au fost certificate pentru conformitate, au fost
Verlficatl sollutantn in RN.E.P., au iost preluate imaginile solicitantilor, dupi caz, au

- v-':'-'fost lnrcglstmte in registrul cereri;

o =in perlo‘lda supusi analizei, au fost produse 13563 acte de ldentltate, din care:

: 13160 cirti de identitate;

403 cirfi de identitate provizorii.

Actele de‘identitate au fost eliberate in termenul legal, termenul de eliberare fiind,
~in medle, 30 zile;
Co-au fost anulate si atasate la cotorul din care au fost extrase toate cirtile de
B ldentltdte provizorii recuperate de la ghiseu si/sau cele primite de la alt S.P.C.L.E.P.;
oo =aun fost lntocmlte trimestrial procesele-verbale de distrugere a actelor de
" identitate; : : :
_ -1in. conformltate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
~ libera ‘circulatiea acestor date au fost solutionate 272 lucriiri de furniziiri date din

. R-N E.P., fiind furnizate date atit pentru persoane fizice cit si pentru institutii;

. -au fost desfisurate 20 activitiiti de informare a personalului din centrele de
'. ‘151stenta socnah de pe raza de competenti, cu priviré la obligatiile ce le revin pe linia
: -,punem in legallt‘lte cu acte de identitate a persoanelor institutionalizate;

.- au fost efectuate 20 actiuni cu aparatul foto din dotare, fiind puse in legalitate cu
- acte de identitate 20 persoane care nu s-au putut deplasa la sediul serv1c1ulul din
- -'"-'-motlve de sanitate; - '

" -cu referire la prevederlle Planului de masuri nr.3408704/14.01.2014 pe linia

- stabilirii domlcﬂlulul in Roméinia a cetitenilor roméni originari din Republica
' Moldova, in perioada supusi analizei au fost inregistrate 1348 de cereri pentru

* eliberarea actelor d¢ identitate ale cetiitenilor romani originari din Republica Moldova,
mnd produsc un numir de 1348 cirti de identitate;

"= referitor la. acest aspect se inregistreazi o situafie deosebitd, la adresa din
ol Gradlnltel, nr.4, bL.Siretul, sc.A, ap.12 la data de 19.03.2018 aveau stabilit domiciliul
~un numir de 1970 de cetiteni doar cei cu drept de vot conform Registrului electoral la
 care se adaugfl si multl copii care nu apar in registru; si numirul lor creste in fiecare

- zij
Lsew referlre la activititile previzute de Dispozitia D.E.P.A.B.D.-L.G.P.R.’
: ."'nr 3880113- 4/12.01.2017, au fost tiparite, semnate si distribuite, trimestrial, atat prin
Sectia: de p()lltlc rurald din cadrul Politiei mun.Pascani cit si prin intermediul Politiei

- locale ‘din_ ‘cadrul Primiriei mun.Pascani, invitatiile pentru persoanele care fn

. : trimestrul- qnterlor/anu anteriori au implinit varsta de 14 ani sau cirora le-a expirat
,_termenul de valabilitate al actului de identitate si nu au solicitat punerea in legalitate.
Pentru pcrload‘l supusa analizei au fost intocmite si transmise la D.J.E.P. Iagi la

A-“_."".'.:'-‘-termen, in conformitate cu Metodologia nr. 3462829/12.07.2012 privind intocmirea de

‘catre servuule publlce comunitare de eviden{d a persoanelor a documentelor pe linie de
: m‘m'lgement _organizarea activititii de evidenti a persoanclor si stare civila si

e monltornzarea 1ndlu1tor110r specifici care se transmit periodic la D.E.P.A.B.D. si/sau la



| SOllCll‘ll’ea D J E l Iasi, urmatoarele situatii statistice pe linie de evidentd a
persoanelor. C ,
- zilnic: situati_a indjcatorilor sintetici zilnici privimd evidenta persoanelor;
= lunar'v :
pe) statlstlca activitigii de evidentd a persoanelor (Anexal); ,
o centralizator de inventariere al rebuturilor rezultate in activitatea
_--specifici de operare-prelucrare date personale in vederea producerii
© CICA; |
o situafia cu privire la cetifenii roméni originari din R. Moldova care au
R sollc1tat eliberarea unui act de identitate;
- trimestrial:
’ o anallz‘ actlvrt'ltu, pe linia punerii in legalitate a persoanelor care nu au
" solicitat eliberarea actelor de identitate in termencle previizute de lege;
0 analiza activitiitii de punere in legalitate cu acte de stare civild si acte de
‘ "1dent1tate a persoanelor asistate in unitiitile sanitare si de protectie sociali
si centre maternale;
- o analiza privind lndeplinirea prevederilor ,Planului de misuri pe linia
_“ stabilirii .in Romanla a cetitenilor roméni originari din Republica
Moldova”.
~ " inanul 2018 de- activitate au fost primite cererile, efectuate verificiri in ev1dente,
: completqte si_eliberate un numir de 202 formulare E401 utilizate de SOllClt‘lntl in

. 'straln'ltate pentru rezolvarea diferitelor probleme.

‘ in- perioada supusii analizei nu au fost inregistrate sesiziri ale cetiitenilor cu
. privire la. activitatea functionarilor S.P.C.L.E.P., acestia nu au fost implicati in
revemmente rutlere sau “de altdi naturd desfisurindu-si activitatea corespunzator

- _,_'ltrlbuullor ce le revin din fisa postului.

, ‘De asemenea; nu au fost identificate cazuri de eliberare a actelor de identitate prin
B declma_lrm_»unelf‘;lse identititi.

- II. ACTIVITATI PE LINIE DE STARE CIVILA
; ‘Pe linie de stare civili, in perioada supusi analizei, au fost desfisurate
.,_'urmatoarele activitati: :
-au fost fnregistrate un numir de 1763 acte de stare civild din care 749 acte de’
: '-mstere, 268 acte de casitorie si 764 acte de deces; (din totalul actelor de nastere 262 au

- fost acte de nastere in care unul sau ambii pirinti ai copilului erau pisciineni iar din

- totalul perso‘mlor decedate 280 au fost din Pascani)
' ~-au.fost completate si eliberate, atit la cerere cit si cele rezultate din actele
".-.intoc‘mite,"un numiar de 3108 certificate de stare civili din care 1886 certificate de
v astere, 349 certlﬁcate de cisitorie si 873 certificate de deces;

- .ca‘urmare a intocmirii actelor de stare civild au fost completate un numir de

o 1763 buletine statistice;

. -au fost. complctflte un numir de 749 comunicdri de nastere pentru luare in
ev1denta, L -
-au fost ellberate un numir de 764 adeverinte de inhumare ca urmare a intocmirii
' actelor de deces, L
' - «in urma mtocmlru actelor de ciisitorie au fost completate si comunicate la Centrul

R atloml de. admmlstr‘lre a registrelor nationale notariale precum si la Biroul de evxdcnta a
s "persoanelor un numﬂr de 268 extrase de pe actele de ciisatorie;



-ca urmare a intocmirii actelor de deces pentru persoanele care au avut ultimul
'd'omici’liu"”pe' raza municipiului Pagcani s-au intocmit 404 de formulare Anexa 24 in

s Vederea deschlderu procedurii succesorale.

_ La cerere sau ca urmare a intocmirii actelor de cédsatorie au fost completate si
.'ellber‘lte 186 livrete de familie,
: Pentru rezolvarea in striiniitate a unor aspecte legate de statutul civil al persoqnu
~.-au fost completate si eliberate 93 de adeverinte conform actelor de stare civili.
, . Pentru toatq perloada analizatii au fost inregistrate si rezolvate un numar de 5876
" luerdri, -
' “Aua fost inscrise in actele de stare civild, exemplarul I, un numir de 2757 mentiuni
s au fost comumcate pentru a fi inscrise in exemplarul II, si un numir de 1505 de
. -mentlum au fost comunicate la alte localititi..
Sltu'ltule statistice prlvmd activitatea de stare civila au fost comunicate in termen,
: dllp‘l cum urmeazi:
a7 zile de la data intocmirii actelor de nastere, comunicirile de nastere;
] -1‘1 7 zile de la. data inscrierii mentiunii, comunicirile de modlﬁcqre pentru minorii
' p‘ma in1dani;
: la 7 zile de la’ dat'l intocmirii actelor de deces, situatia actelor de identitate ale
: persoanelor decedate;
c-la 7 zile de la data intocmirii actelor de cisiatorie, situatia comunicirilor de

o f'_,modlhcarl in st'ltutul civil; -

-pani-la data de 5 a lunii urmiitoare intocmirii actelor de stare civild, buletinele

Y Sl‘ltIStlce pentru msterl, c‘us'ltoru, decese si divort;

, -lunar- situatia persoanelor decedate care au avut ultimul domiciliu pe raza
.mun.Pascani, pentru Serviciul agricol si Serviciul de asistenti sociald si protectia
copllulm din cadrul Primériei mun.Pascani;

o ~lanar 51tuf111a copiilor ai ciiror parinti au domiciliul pe raza mun.Pascani, pentru
Servnuul agncol si- Serviciul de asistentd sociald si protcctm copilului din cadrul.
Prlmdmu mu. P%canl' 4

IV ACTIVHATIPE LINIE DE INFORMATICA
- au fost luate in evidentd fiind inregistrate in R.N.E.P. 2343 persoane, din care

989 la nastere, 6 ca urmare a (re)dobandirii cetiteniei romane si 1348 ca urmare a

schlmb‘lru domlcﬂmlul din striinitate in Roméania;

- 'au fost actualizate datele in R. N.E.P. conform documentelor anexate la ccrcrlle
pentru cllbcrareq actelor de identitate/stabilire resedinti (date de identificare, statut
‘civil, adrese- de d()lnlclllu/resedmt‘l), a comunicarilor de deces, a comuniciarilor de
modlhcarl pentru evidenta persoanelor (copii sub 14 ani) sau a altor solicitari;

“ .~ au fost preluf\te in R.N.E.P. mentiunile privind dobindirea statutului de cetagefm
roman cu d0m1c111ul fn. striinitate, dobandirea sau redobiAndirea cetiteniei roméane
precum sl a color de pierdere a cetateniei roméne.

. actwltatl privind cetiifenii care defin acte de identitate ‘11 caror termen de
' ‘,Vfllablltate a explrat

V ACTI VI ]A TIDE PREGATIRE INDIVIDUALA SI COLECTIVA

Au fost rcstudlate, individual, ori de céite ori a fost necesar, prevederile O.U.G. nr.
' 97/2005 “cu - modificirile si completiirile ulterioare, ale Hotirarii Guvernului

; 1'._nr.1375/2006 ‘pentru - aprobarea Normelor Metodologice de aplicare unitari a
dwpozntulor legale privind evidenta, domiciliul si actele de identitate ale cetifenilor

'r’om‘lnl, Leg a nr.119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificirile si



'completarllc illtérioare, ‘Hotirdrea Guvernului nr.64/2011 pentru aprobarea

g ,',,Metodologlel cu privire la aplicarea unitari a dispozitiilor in materie de stare civila si

‘vRegulamentulul nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
" prelucmreft datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

precum §i r"ldlogr‘lmele/lnstructlumle, metodologiile D.E.P.A.B.D. pe linie de evidenti
. a persoanelor.

Au  fost | pfelucrate 123 radiograme/instructiuni/metodologii D.E.P.A.B.D.

j'irﬁnsmlse de D.J.E.P. Iasi cu toti functionarii de evidenti a persoanelor; au fost

intocmite 123 plogese-verbqle de prelucrare pe bazid de semnituri, din care 123 au fost

L transmise la D.‘-J.E,P." Iasi la termenele stabilite.

VI, ACTIVITATI PE LINIE DE SECRETARIAT
A'fos"t inregistratii in registrele serviciului tO‘lt‘l corespondenta, astfel:
~ e fn registrul general: 3691 lucriiri;
o in reglstrul de furniziri date: 323 lucriri;

e’ in reglbtrul de secrete de serviciu: 0 lucriri; v
Au fost: dlstrlbulte toate lucriirile inregistrate citre salariatii cirora le-au fost

. repartlzqte

Al fost expediate lucririle/raspunsurile citre destinatari, prln posta militarsd /

As-vcwlla / pe condlca de predare-primire, astfel: prin posta militard 317 lucriri, prin posta

~ civild 233 lucriri, pe condica de predare-primire 105 lucriri.
_Au fost monitorizate in permanenta lucririle transmise prin FTP, au fost listate,

. prezentate sefului serviciului pentru a fi rezolutionate si repartizate functionarilor

B '-d’éSémnati pentru solutionarea lor.

- Au fost inregistrate toate registrele si condicele necesare desfasurarii activitatii si
au 1ost atribuite plajele de numere de inregistrare pentru acestea.
“Problema: ¢u care ne confruntim in continuare sunt sincopele care mai apar in
| fu\nctiﬁoria_rfe'a' bazei de date.

intocmit,
Sef serviciu
 MARINELA MOISII-COMONITA
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