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Activitatea S.P.C.L.E.P. Pascani s-a desfisurat in anul 2019 cu respectarea
legislatiei in vigoare si a radiogramelor/instructiunilor/metodologiilor D.E.P.A.B.D.

Cadrul legal in care s-a desfisurat activitatea este definit de prevederile
0.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetitenilor roméani, republicati, H.G. nr.1375/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméani, Legea nr.119/1996 cu privire
la actele de stare civildi, republicati, H.G.nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei
cu privire la aplicarea unitara a dispozitillor in materie de stare civila si
Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

S.P.C.L.LE.P. Pascani a fost infiintat prin Hotiirirea Consiliului Local al
mun.Pascani nr.111/23.12.2004, in temeiul prevederilor O.U.G. nr.84/2001 privind
infiintarea organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, cu modificarile si completirile ulterioare, fiind un serviciu fara
personalitate juridicd, subordonat Consiliului Local al mun.Pascani.

Potrivit organigramei aprobate prin Hotiirarea Consiliului Local al
mun.Pascani nr.66/11.05.2015, structura de personal se prezintii dupa cum
urmeazi: o functie publicii de conducere - sef serviciu, 18 functii publice de executie,
din care 7 pentru evidenta persoanelor si 9 pentru stare civilii, precum si un numar
de 2 posturi de executie personal contractual pentru evidenta persoanelor.

Din totalul de 19 posturi previzute in statul de functii, anexd la actul
administrativ mai susmentionat, sunt ocupate urmitoarele: functia de sef serviciu,
12 functii publice de executie, din care 7 pentru evidenta persoanelor si 4 pentru
stare civili precum si un post de executie personal contractual pentru evidenta
persoaneloi‘. Din cei 11 functionari 2 s-au aflat in anul 2019 in concediu de crestere
copil. Persoana care este personal contractual a fost in concediu medical de pe
11.08.2019 pani la sfirsitul anului si urmeaza si se pensioneze. Iar din data de
18.11.2019 un functionar public din cadrul Primiriei mun.Pagcani a fost mutat
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definitiv in cadrul compartimentului de stare civild; acesta are si atributii de
evidenti a persoanelor.
S.P.C.L.E.P. Pascani deserveste pe linie de evidenti a persoanelor un numér

de 18 unitiiti administrativ—teritoriale, 18 comune, cu o populatie totald de aprox.
126.858 locuitori. ‘

I. ACTIVITATI PE LINIE DE MANAGEMENT
Activititile pe linie de management desfisurate in permanenti de citre seful
serviciului, in perioada supusi analizei, au fost:

- urmiirirea modului in care sunt indeplinite activititile previzute de 0.U.G.
nr.97/2005, cu modificirile si completirile ulterioare si sunt aplicate Normele
metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetéitenilor romaini, aprobate prin H.G.
nr.1375/17.10.2006. S-a urmiirit respectarea actelor normative incidente activitatilor
desfisurate si rezolvarea operativd si legali a tuturor solicitdrilor adresate
serviciului.

- urmiirirea solutionirii in cel mai scurt timp, cu respectarea termenului legal
de solutionare, a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate gi a cererilor
pentru inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei; informarea solicitantilor
cu privire la motivele pentru care cererile nu au fost solutionate;

- urmirirea rezolvirii operative si legale a tuturor solicitirilor adresate
serviciului (solicitiri date conform Regulamentului nr.679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date, petitii, solicitiri de informatii de interes
public etc.);

_ efectuarea instruirii tuturor lucritorilor si asigurarea punerii in aplicare a
reglementirilor in vigoare si a dispozitiilor/radiogramelor D.E.P.A.B.D. de citre toti
lucritorii din cadrul serviciului;

- coordonarea activititii functionarilor pentru tinerea in actualitate a R.N.E.P.
cu informatiile referitoare la persoand;

- efectuarea planificirii zilnice a lucritorilor de evidentd a persoanelor, pe
tipuri de activititi: primiri cereri, inmaniri acte de identitate, actualizare R.N.E.P.
etc.; ,

-a asigurat prelucrarea a 144 radiograme/instructiuni/metodologii
D.E.P.A.B.D. transmise de D.J.E.P. Iasi cu toti functionarii de evidentda a
persoanelor; au fost intocmite 144 procese-verbale de prelucrare pe baza de
semnituri, din care 144 au fost transmise la D.J.E.P. Iasi la termenele stabilite;

- a actualizat site-ului www.evp@primariapascani.ro si avizierul institutiei, ori
de cate ori a fost necesar;

-a dispus misuri §i a urmirit modul de realizare a situatiilor
zilnice/lunare/trimestriale pe linie de evidenta a persoanelor gi a asigurat
transmiterea acestora la D.J.E.P. Iasi, conform Metodologiei D.E.P.A.B.D.
nr.26/13.12.2018 si a adresei D.J.E.P. Iasi nr.11897/14.12.2018;

- organizarea activititilor de control si instruire in unititile de asistenti sociala
de pe raza de competentd, pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a
persoanelor asistate;

- organizarea activititilor previizute de Planul de misuri D.E.P.A.B.D.
1nr.3499060/03.06.2019 pe linia stabilirii domiciliului in Rominia a cetitenilor
romani originari din Rep. Moldova;

- au fost intocmite trimestrial Planurile de activitiiti pe linie de evidentd a
persoanelor si stare civila;
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-au fost intocmite trimestrial Analiza activititilor pe linie de evidentd a
persoanelor;

II. ACTIVITATI PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Pe linie de evidentd a persoanelor, in perioada supusid analizei, au fost
desfasurate urmiitoarele activititi:

- au fost inregistrate 14187 cereri pentru eliberarea actelor de identitate.
Pentru acestea au fost efectuate urmitoarele activititi: primire si verificare cereri si
documente anexate, au fost confruntate copiile documentelor anexate cu originalul
si au fost certificate pentru conformitate, au fost verificati solicitantii in R.N.E.P., au
fost preluate imaginile solicitantilor, au fost inregistrate in registrul cereri.

- au fost Inregistrate 399 cereri pentru inscrierea in actul de identitate a
mentiunii privind stabilirea resedintei. Pentru acestea au fost efectuate urmiitoarele
activititi: primire si verificare cereri si documente anexate, au fost confruntate
copiile documentelor anexate cu originalul si au fost certificate pentru conformitate,
au fost verificati solicitantii in R.N.E.P., au fost preluate imaginile solicitantilor,
dupa caz, au fost inregistrate in registrul cereri;

- in perioada supusi analizei, au fost produse 14187 acte de identitate, din care:

o 13819 cirti de identitate;
o 368 carti de identitate provizorii.

Actele de identitate au fost eliberate in termenul legal, termenul de eliberare
fiind, in medie, 20 zile;

- au fost anulate si atasate la cotorul din care au fost extrase toate cirtile de
identitate provizorii recuperate de la ghiseu si/sau cele primitc de la alt
S.P.C.L.E.P.;

- au fost intocmite trimestrial procesele-verbale de distrugere a actelor de
identitate;

- in conformitate cu prevederile Regulamentului nr.679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date au fost solutionate 285 lucriri de furniziri
date din R.N.E.P., fiind furnizate date atit pentru persoane fizice cit si pentru
institutii; ,

- au fost desfisurate 20 activititi de informare a personalului din centrele de
asistenti sociali de pe raza de competenti, cu privire la obligatiile ce le revin pe
linia punerii in legalitate cu acte de identitate a persoanelor institutionalizate;

- au fost efectuate 28 actiuni cu aparatul foto din dotare, fiind puse in legalitate
cu acte de identitate 28 persoane care nu s-au putut deplasa la sediul serviciului din
motive de sinatate; ‘

-cu referire la prevederile Planul de misuri D.E.P.A.B.D.
nr.3499060/03.06.2019 pe linia stabilirii domiciliului in Rominia a cetitenilor
roméni originari din Republica Moldova, in perioada supusd analizei au fost
inregistrate 1480 de cereri pentru eliberarea actelor de identitate ale cetitenilor
romani originari din Republica Moldova, fiind produse un numir de 1480 cirti de
identitate;

- cu referire Ia activititile previizute de Dispozitia D.E.P.A.B.D.-L.G.P.R.
nr.3880113-4/12.01.2017, au fost tipirite, semnate si distribuite, trimestrial, atat
prin Sectia de politie rurali din cadrul Politiei mun.Pascani cit si prin intermediul
Politiei locale din cadrul Primiriei mun.Pagcani, invitatiile pentru persoanele care
in trimestrul anterior/anii anteriori au implinit virsta de 14 ani sau cdrora le-a
expirat termenul de valabilitate al actului de identitate si nu au solicitat punerea in
legalitate. |
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Pentru perioada supusi analizei au fost intocmite si transmise la D.J.E.P. Iasi
la termen, in conformitate cu Metodologia nr.26/13.12.2018 privind intocmirea (ie
c.ét're serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor a documentelor pe
linie de management, organizarea activititii de evidenta a persoanelor si stare civild
si monitorizarea indicatorilor specifici care se transmit periodic la D.E.P.A.B.D.
si/sau la solicitarea D.J.E.P. Iasi, urméitoarele situatii statistice pe linie de evidenta a
persoanelor:

- zilnic: situatia indicatorilor sintetici zilnici privind evidenta persoanelor;

- lunar:

o statistica activititii de evidentd a persoanelor (Anexal);

o centralizator de inventariere al rebuturilor rezultate in activitatea
specifici de operare-prelucrare date personale in vederea producerii
CI/CA;

o situatia cu privire la cetitenii roméani originari din R. Moldova care au
solicitat eliberarea unui act de identitate;

- trimestrial:

o analiza activititii, pe linia punerii in legalitate a persoanelor care nu au
solicitat eliberarea actelor de identitate in termenele previzute de lege;

o analiza activititii de punere in legalitate cu acte de stare civili si acte
de identitate a persoanelor asistate in unititile sanitare si de protectie
sociala si centre maternale;

o analiza privind indeplinirea prevederilor ,,Planului de misuri pe linia
stabilirii in Roménia a cetiitenilor roméni originari din Republica
Moldova”.

fn anul 2019 de activitate au fost primite cererile, efectuate verificiri in
evidente, completate si eliberate un numir de 134 formulare E40] utilizate de
solicitanti in striinitate pentru rezolvarea diferitelor probleme.

in perioada supusi analizei nu au fost inregistrate sesiziiri ale cetitenilor cu
privire la activitatea functionarilor S.P.C.L.E.P., acestia nu au fost implicati in
evenimente rutiere sau de alti naturi desfisurindu-si activitatea corespunzator
atributiilor ce le revin din figa postului.

De asemenea, nu au fost identificate cazuri de eliberare a actelor de identitate
prin declinarea unei false identitati.

IIT. ACTIVITATI PE LINIE DE STARE CI VILA

Pe linie de stare civili, in perioada supusi analizei, au fost desfasurate
urmitoarele activititi:

-au fost inregistrate un numir de 1728 acte de stare civild din care 753 acte de
nastere, 245 acte de cisitorie si 730 acte de deces;

.din totalul de acte de stare civild intocmite 223 au fost transcrieri acte de
nastere pentru copii niiscuti in striinitate, 40 au fost transcrieri acte de césatorie
pentru cisitorii oficiate in striinatate din care cel putin unul din soti era cetitean
romén si 11 au fost transcrieri certificate de deces pentru persoane decedate in
striinitate; aceste acte necesitd un volum mult mai mare de activititi si documente
intocmite comparativ cu actele curente.

-au fost completate si eliberate, atit la cerere cit si cele rezultate din actele
intocmite, un numir de 3110 certificate de stare civili din care 1935 certificate de
nastere, 369 certificate de cisitorie si 806 certificate de deces;

- ca urmare a intocmirii actelor de stare civild au fost completate un numér de

1728 buletine statistice;
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-au fost completate un numir de 753 comuniciri de nastere pentru luare in
evidenta;

-au fost eliberate un numir de 730 adevennte de inhumare ¢a urmare a
intocmirii actelor de deces;

-in urma intocmirii actelor de cisitorie au fost completate si comunicate la
Centrul national de administrare a registrelor nationale notariale precum si la
Biroul de evidenta a persoanelor un numér de 245 extrase de pe actele de cisitorie;

-ca urmare a intocmirii actelor de deces pentru persoanele care au avat ultimul
domiciliu pe raza municipiului Pascani s-au intocmit 327 de formulare Anexa 24 in
vederea deschiderii procedurii succesorale.

Pentru rezolvarea in striainatate a unor aspecte legate de statutul civil al
persoanei au fost completate si eliberate 103 de adeverinte conform actelor de stare
civila.

Pentru toati perioada analizatd au fost inregistrate si rezolvate un numir de
5677 lucriri.

Au fost inscrise in actele de stare civild, exemplarul I, un numir de 1666
mentiuni si au fost comunicate pentru a fi inscrise in exemplarul I, si un numar de
1120 de mentiuni au fost comunicate la alte localitati.

Situatiile statistice privind activitatea de stare civila au fost comunicate in
termen, dupd cum urmeaza:

-la 7 zile de la data intocmirii actelor de nastere, comunicarile de nastere;

-la 7 zile de la data inscrierii mentiunii, comunicirile de modificare pentru
minorii pana in 14 ani;

-la 7 zile de la data intocmirii actelor de deces, situatia actelor de identitate ale
persoanelor decedate;

-la 7 zile de la data intocmirii actelor de casétorie, situatia comunicérilor de
modificari in statutul civil;

-pind la data de 5 a lunii urmiitoare intocmirii actelor de stare civila,
buletinele statistice pentru nasteri, cisitorii, decese si divort;

-lunar situatia persoanelor decedate care au avut ultimul domiciliu pe raza
mun.Pascani, pentru Serviciul agricol si Serviciul de asistentd socialii i protectia
copilului din cadrul Primiriei mun.Pagcani;

-lunar situatia copiilor ai ciror pirinti au domiciliul pe raza mun.Pascani,
pentru Serviciul agricol si Serviciul de asistentd sociala si protectia copilului din
cadrul Primériei mun.Pascani;

III. ACTIVITATI PE LINIE DE INFORMATICA

- au fost luate in evidenti fiind inregistrate in R.N.E.P. 2752 perscane, din care
1219 la nastere, 2 ca urmare a (re)dobandirii cetiteniei roméane si 1496 ca urmare a
schimbirii domiciliului din striinfitate in Roméania;

- au fost actualizate datele in R.N.E.P. conform documentelor anexate la
cererile pentru eliberarea actelor de identitate/stabilire resedintd (date de
identificare, statut civil, adrese de domiciliu/resedintii), a comunicirilor de deces, a
comunicirilor de modificiri pentru evidenta persoanelor (copii sub 14 ani) sau a
altor solicitiri;

- au fost preluate in R.N.E.P. mentiunile privind dobandirea statutului de
cetiitean romin cu domiciliul in striinitate, dobandirea sau redobéindirea cetiteniei
roméne precum si a celor de pierdere a cetiteniei roméne.

- activitdti privind cetdtenii care detin acte de identitate al ciror termen de

valabiltate a expirat.
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IV. ACTIVITATI DE PREGATIRE INDIVIDUALA $I COLECTIVA

Au fost restudiate, individual, ori de céte ori a fost necesar, prevederile O.U.G.
nr. 97/2005, cu modificirile si completirile ulterioare, ale Hotiririi Guvernului
nr.1375/2006 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul si actele de identitate ale cetitenilor
roméni, Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificarile si
completiirile ulterioare, Hotirirea Guvernului nr.64/2011 pentru aprobarea
Metodologiei cu privire la aplicarea unitari a dispozitiilor in materie de stare civila
si Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date precum si radiogramele/instructiunile, metodologiile D.E.P.A.B.D. pe
linie de evidenti a persoanelor.

Au fost prelucrate 144 radiograme/instructiuni/metodologii D.E.P.A.B.D.
transmise de D.J.E.P. Iasi cu toti functionarii de evidentd a persoanelor; au
fost intocmite 144 procese-verbale de prelucrare pe bazi de semniiturd, din care 144
au fost transmise la D.J.E.P. Iasi la termenele stabilite.

V. ACTIVITATI PE LINIE DE SECRETARIAT

A fost inregistrati in registrele serviciului toati corespondenta, astfel:
e in registrul general: 3557 lucriri;
o 1in registrul de furniziri date: 285 lucriri;
e in registrul de secrete de serviciu: 0 lucriri;

Au fost distribuite toate lucririle inregistrate citre salariatii cirora le-au fost
repartizate.

Au fost expediate lucririle/rispunsurile citre destinatari, prin posta militara /
civilii / pe condica de predare-primire, astfel: prin posta militara 308 lucriri, prin
posta civilii 215 lucriri, pe condica de predare-primire 97 lucrari. ’

Au fost monitorizate in permanentd lucririle transmise prin FTP, au fost
listate, prezentate sefului serviciului pentru a fi rezolutionate si repartizate
functionarilor desemnati pentru solutionarea lor.

Au fost inregistrate toate registrele si condicele necesare desfaguririi activitatii
si au fost atribuite plajele de numere de inregistrare pentru acestea.

Singura problemii cu care ne confruntim este volumul mare de activitate fiind
imperios necesari angajarea de personal si in perspectiva modificirii legislatiei.

Vi prezentam o situatie comparativi cu alte doudi servicii din judet sub
aspectul numiirului de angajati de executie care se afli la serviciu (un functionar din
cei 6 care lucreazii la evidenta persoanelor a fost mutat definitiv in cadrul
serviciului abia in 18.11.2019) si a volumului de activitate doar raportat la acte de
identitate si acte de stare civild, pentru aceeasi perioada de timp. Evident ca
raportat si la toate ségmentele de activitate volumul este foarte mare.

S.P.C.L.E.P. PASCANI

STARE CIVILA

NR. FUNCTIONARI | NR.ACTE | NR. ACTE /FUNCTIONAR
3 v 2.972 99()

EVIDENTA PERSONELOR

NR. FUNCTIONARI | NR.ACTE | NR. ACTE /FUNCTIONAR
6 21.173 3.528
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S.P.C.L.E.P. RADUCANENI

STARE CIVILA

NR. FUNCTIONARI | NR.ACTE | NR. ACTE /FUNCTIONAR
2 287 ' 143

EVIDENTA PERSONELOR

NR. FUNCTIONARI | NR.ACTE | NR. ACTE /FUNCTIONAR
3 7.528 2509

S.P.C.L.E.P. SCANTEIA

STARE CIVILA

NR. FUNCTIONARI | NR.ACTE | NR. ACTE /FUNCTIONAR
1 321 321

EVIDENTA PERSONELOR

NR. FUNCTIONARI | NR.ACTE | NR. ACTE /FUNCTIONAR
2 5.712 2856

Intocmit,
Sef serviciu 3
MARINELA MOISII-COMONITA




