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~ AUTORITATEA CONTRACTANTA
| MUNICIPIUL PASCANI

Aprobat,

PRIMAR

CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de servicii axiliare de achizitii publice

Cod CPV:7941§8000-7 servicii de consultant in domeniul achizitiilor (Rev.2)



Prezentul caiet de sarcini contine principalele cerinte pe care trebuie sa le indeplineasca
serviciile ce urmeaza a se achizitiona si contine indicatii privind regulile de baza care trebuie
respectate astfel incat | potentialii ofertanti s& elaboreze propunerea tehnica si financiara
corespunzitor necesitatilor autoritatii contractante.Obiectivul urmarit prin atribuirea acestui
contract este de a acorda asistentd de specialitate aparatului administrativ propriu in scopul
organizarii si aplicarii cu:celeritate procedurilor de achizitie publicd, conform prevederilor legale
aplicabile in materie. |

I INFORMATII iGENERALE

1. Obiectul achizitiei

Obiectul achizitiei il reprezintd prestarea serviciilor de consultantd in domeniul achizitiilor
publice pentru organizatea si aplicarea procedurilor de achizitie online “licitatie deschisa” si
"procedura simplificatd” — intr-o singura etapa.

2. Sursa de finantare

Bugetul focal, conform HCL nr. 46 din 31.03.2017 privind aprobarea Bugetului local de venituri
si cheltuieli si a Programului obiectivelor de investitii, cu finantare de la bugetul local si alte
surse de finantare al Municipiului Pascani pe anul 2017.

3. Beneficiar |
Unitatea Administrativ Téeritorialé MUNICIPIUL PASCANI

4. Valoarea estimata a contractului este de 10.000 lei fara TVA, pentru serviciile de
consultanta in domt:aniul achizitilor publice aferente atribuirii contractelor din Programul
Anual al Achizitiilor Eublice pentru anul 2017 :

a) Produse de balas:tiera, cod CPV:14210000-6, Ve = 317.000 lei fara TVA
b) Furnizare prin cufmparare in leasing de utilaje :
- Vehicule de c?urét,are a strazilor, cod CPV:34144430-1, Ve = 410.000 lei fara TVA
- Autogreder, cfod CPV:; 43220000-1,Ve = 950.000 lei fara TVA
- Autocamion &chipat cu lama si saréritd, cod CPV:34134200-7,Ve = 680.000 lei fara
TVA
c) Furnizare combuistibil:
- Motorina eurc:> 5, cod CPV:09134220-5,Ve = 350.000 lei fard TVA
- Benzina sub forma de bonuri valorice cod CPV: 09132100-4,Ve = 119868 lei fara
TVA
d) Servicii de cadasftru:



e)

f)

9)

— Intocmire de cérti funciare pentru domeniul public si privat al UAT cod CPV:
71354300-7, Ve = 118.300 lei fara TVA

- Executare de masuratorl de teren pentru finalizarea planurilor parceleare in vederea
emiterii TP, cod CPV: 71354300-7, Ve = 95.850 lei fara TVA

Studiu de fezabilitate - " Modernizare Piata , str. Ceferistilor nr. 4" cod CPV: 71241000-

9, Ve = 168.615 lei fara TVA

Servicii de proiedtare - elaborare DALL si servicii de consultanta — elaborare cerere de

finantare pentru obiectivul "Cresterea eficientei termice Cresa nr. 1 §i Gradinita nr. 2",

cod CPY: 71241000-9, Ve = 73.615 lei fard TVA

Construire fosa fsepticé vidanjabila, Tmprejmuire, sistematizare verticala - Camin

Cultural Lunca Pascani , cod CPV: 45332000-3, 45111291-4, Ve = 176.441 lei fara TVA

Proiectare si executie pentru "Reabilitare instalatie de incalzire spatii pentru inchiriere

Tronson 1 si 2 — éPiata str. Ceferistilor nr. 4, Pagcani, jud. lasi” , cod CPV: 45232141-2,

71321200-6, Ve = 84.034 lei fard TVA

Sistematizare stréZ| in municipiul Pascani: Str. Mihai Viteazu, cod CPV: 45233140-2, Ve

=780.131 lei fara; ITVA

Servicii de prmectare si instalare a echipamentelor de semnalizare, alarmare si alertare

in caz de mcendlu pentru "Casa de cultura Pascani - transformarea restului obiectivului

nefinalizat in Sala multifunctionald cu anexele aferente, ca sediu pentru autoritatile

publice locale ale%municipiului Pascani” cod CPV: 45312100-8, CPV: 713210004, Ve =

85.000 lei fara TVA

CERINTE SPECIFICE

1. Aspecte generale

Activitatea consultantului va ficondusa de urmatoarele principi

a)

Impartialitate, atéit fati de Beneficiar cat si fata de partenerii acestuia;

b) Profesionalism;

c)

Fidelitate;

d) Respectarea stridté a legislatiei in vigoare;

in perioada de derulare a contractului de servicii, consultantul va lua toate masurile pentru
evitarea situatiilor de conflict de interese in raport cu viitorii ofertanti.

Personalul cheie solicitat in cadrul prezentului contract va fi compus din cel putin doi

consultanti, cu studii supenoare din care unul cu studii juridice, care sa fi parcurs un program
de formare profesmnala in domeniul achizitiilor publice (cod COR 214946 Expert achizitii
publice sau echivalent) isi care a prestat cel putin un contract similar finalizat, pentru servicii

auxiliare de achizitii publice, n conformitate cu prevederile din:

v Legea 98/2016 privind achizitiile publice



v HG 395/2016 péntru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atrilz)uirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

Pentru verificarea fndeplinirii cerintei se vor prezenta urmatoarele documente:

a. Lista consultantilor propusi, pentru care se vor anexa:

- Diploma de absolvire astudiilor superioare

- Certificat de formare profesionala n domeniul achizitiilor publice {cod COR 214946 Expert
achizitii publice sau echivalent)

- Declaratie de disponibiiitate

- Recomandare nominald din partea unui beneficiar pubilc sau client privat cu privire la
activitatea desfasurata Tn cadrul unui contract similar.

b. Contract(e} similar]le) de servicii auxiliare de achiziti publice finalizate, insotite de
document(e) constatatatoare sau echivalent(e).

2. Realizarea sistemului de comunicare, urmdrire gi raportare

Consultantul va prezenia un plan de comunicare aferent organizarii $i aplicarii procedurilor
simplificate de achizitie publica.

Totodata, pentru asigurgarea transparentei decizionale, consultantul va intocmi si conduce o
pistd de audit, pentru!fiecare procedura n parte, in care se vor inregistra principalele
documente si informatii cu privire la desfasurarea procesului de achizitie publica.

3. Serviciile de consulij:an;é

Serviciile asigurate de cé:onsultant se vor realiza cu stricta respectare a Legii 98/2016 si a HG
395/2016. Derularea contractului de servicii consta in realizarea urmatoarelor activitati:

A. ETAPA DE PREGATIRE A ACHIZITIEI

A1. Elaborarea strategfiei de contractare, in conformitate cu prevederile Ghidului achizitiilor
publice accesibil la adresa http://achizitipublice.gov.ro/home, care se refera la:

a) relatia dintre obiectulf, constrangerile asociate si complexitatea contractuiui, pe de o parte, si
resursele disponibile la nive! de autoritate contractanta pentru derularea activitatilor din etapele
procesului de achizitie public, pe de alta parte;

b) procedura de atribuirge aleas, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de
achizitie publica asociate, daci este cazul;

c¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;
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d) mecanismele de plata;in cadrul contractulut,

e) alocarea riscurilor in cadrul contractului si mésuri de gestionare a acestora,

f) stabilirea penalititilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a obligatiilor
contractuale;

g) precizarea, daca se irrélpune privitor la:

v ajustarea pretului contractului, stabilirea formulei de ajustare a pretului,

v prelungirea duratei contractelor de furnizare sau de servicii cu caracter de
regularitate,art: 165 din HG 395/2016

v achizitionarea ulterioara de servicii/lucrari similare cf. art. 104 alin. (8) din Legea nr.
98/2016 - Suplimentare valoare estimata a achizitiei (procent %)

v stabilirea claujzelor de revizuire cf. art. 221 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, care
anticipeaza e\}entualele modificdri ce pot interveni in derularea contractelor /
acordurilor-cadru.

h) justificérile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru,

i) elemente legate de obf;inerea de beneficii pentru autoritatea contractanta si/sau indeplinirea
obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice Tn care activeaza autoritatea
contractanta; |

i) justificarile privind: .

v alegerea procedurii de atribuire n situatiile prevézute la art. 69 alin. (2)-(5) din Lege
si, dupa caz, de,fcizia de a reduce termenele in conditiile legii,

v decizia de a nu utiliza impariirea pe loturi,

v stabilirea criteriilor de calificare privind capacitatea si a criteriul de atribuire

v’ stabilirea factor:iilor de evaluare utilizati;

k) obiectivul din strategia locala/regionalad/nationald de dezvoltare la a carui realizare contribuie
contractulfacordul-cadru respectiv, daca este cazul;
) orice alte elemente relt;evante pentru indeplinirea necesitatilor autoritatii contractante.

A2. Elaborarea documéntatiei de atribuire prin urmétoarele activitati:
a) Elaborarea Caietului c;ie sarcini, daca este cazul

b} Elaborarea proiectuluii de contract avand in vedere atat cerintele impuse in strategia de
contractare privind posibilitatea de modificare a contractului cat si posibilitatea subcontractarii
si a sustinerii capacitatii ofertantului prin terti sustinatori.

c) Elaborarea fisei de date a achizitiei;
d) Elaborarea formularelior si a modelelor de documente
A3. Generarea si compiletarea DUAE - Documentul Unic de Achizitii European

NOTA: Toate documentje-le elaborate vor fi semnate de consultant pe fiecare pagina si vor fi
predate cu proces-verbal persoanelor responsabile din cadrul autoritatii contractante.

Reprezentantii consultantului vor asista la incarcarea in SEAP a documentatiei de atribuire.



Documentatia de atnbwre si documentele suport semnate pe fiecare pagina de furnizorul de
servicii auxiliare de achizitii publice, vor fi introduse in SEAP, cu semnatura electronica, de
catre functionarii publici de la Compartimentul Achizitii Publice,

B. DERULAREA PRO;CEDURII DE ATRIBUIRE ONLINE LA SEDIUL AUTORITATII
CONTRACTANTE :

- Elaborarea raspunsurilor la solicitérile de clarificari primite prin intermediul SEAP.
- Asigurarea asistentei in accesarea SEAP pe parcursul derularii etapelor procedurii online;
- Participarea in comisiaéde evaluare avand ca atributii:

intocmirea proceselor verbale de vizualizare a ofertelor,
intocmirea proceselor verbale de evaluare,

elaborarea solicitarilor de clarificari ctre ofertanti,
intocmirea raportulw procedurii,

intocmirea adreselor de comunicare catre ofertanti,
redactarea contractulm in forma finala.

\'\\\‘\\

- Formularea punctelor de vedere catre CNSC in cadrul unei contestatii la procedura., daca
este cazul =

- fntocmirea dosarului de achizitie publica

Toate documentele vor f| semnate pe fiecare paglna de reprezentantul firmei de consultanta si
vor fipredate cu proces verbal pentru a fi incarcate in SEAP de catre perscanele responsablle

din cadru! autoritatii contractante

v Responsablhtatea elaborarii documentelor in etapa de pregatire si derulare a
procedurilor de achizitie publicé revine furnizorului de servicii auxiliare de achizitii

v Responsabilitatea pentru incarcarea documentelor in SEAP revine persoaneior
responsabile din cadrul autoritatii contractante

Pe parcursul derularii seirvicii!or, se vor realiza Tnscrisurile prevazute de cadrul legal aplicabil Tn
materie precum si operarea in SEAP a etapelor necesare pentru derutarea online a
procedurilor de achizitieipublcé

in cazul in care, pe parcursul deruldrii contractului deservicii apar modificari ale cadrului legal
aplicabil in domeniul achizitiilor publice, conditiile, continutul si volumul contractului de
consultanta se vor adapta prin act aditional, cu conditia incadrérii n fondurile alocate cu
aceasta destinatie.

Documentele semnate pe fiecare pagina de furnizoru! de servicii auxiliare de achizitii publice,
vor fi introduse in SEAP, cu semnatura electronica, de catre functionarii publici de la
Compartimentul Achizitii Publice



4. Modul de elaborare a ofertei

Oferta tehnica : va fi prezentata prin descrierea modului general in care va presta serviciile
pentru fiecare dintre procedurile simplificate enumerate mai sus, pentru a demonstra
corespondenta cu cerintele caietului de sarcini. Vor fi prezentate in cadrul ofertei tehnice un
plan de comunicare si o pistd de audit generala din care sa rezulte principalele activitati si
documente care trebuie realizate pe parcursul deruldrii procedurii simplificate, conform
modelului atasat.

Cine desfisoara Document | Document Cine

Activitate activitatea Respansabil primit generat semneazi Unde se

arhiveaza

Nr
crt

Extern | Intern documentul

Oferta financiara va fi elaboratd an conformitate cu cerintele prezentului caiet de sarcini si va
contine un centalizator &l ofertei de forma:

Nr. Denumire éachizitie Cod CPV Valoare estimata Oferta financiars
crt. i (lei fdara TVA) (lei fara TVA)

TOTAL

Se vor avea in vedere éla elaborarea ofertei financiare toate cheltuielile legate de prestarea
serviciului, incluzind cheltuielile cu onorariile consultantilor, cheltuielile de deplasare
ocazionate de participarea la intrunirile de lucru de la sediul beneficiarului, sedintele de
evluare, cheltuieli materiale etc.

5.Durata contractului

Contractul de servicii auxiliare de achizitii publice este pana la 31.12.2017, cu posibilitatea
prelungirii acestuia pan4 la finalizarea ultimei proceduri de achizitie publica, daca este cazul.

Pretul contractului estel ferm si nu se actualizeaza. Plata serviciilor de consultanta se va
efectua in baza proceselor-verbale privind predarea/primirea de cétre consultant/beneficiar a
dosarului achizitiei publice si a facturilor subsecvente.

6 Criteriul de atribuire%
Criteriul de atribuire ”cel mai bun raport calitate- pret”

a) Pretul - 80 puncite
b) Nr. consultanti - 10 puncte
¢) Nr. contracte similare finalizate ~ 10 puncte

Punctajul se calciu[eazé astfel:
a) Pretul ofertei - 80,00 puncte




Algoritm de calcul:

Pretul cel mai scazut (far§a TVA) dintre preturile ofertelor admisibile (fara TVA) va obtine

punctajul maxim acordat; respectiv 80 de puncte.

Celelalte oferte admisibilie vor primi un punctaj calculat astfel:

Punctaj n = (PRETUL min / PRETUL n) x 80.

b) Nr. consultanti -10 puncte
Numérul consultantilor péropusi se va puncta astfel:
Minim 2 consultanti: 5 péuncte
Intre 3-4 consultanti: 7 puncte

Mai mult de 4 consultanfi: 10 puncte

c) Nr. contracte sithilare finalizate — 10 puncte

Minim 1 contract similaréfinalizat: 4 puncte

intre 2-3 contracte: 6 puhcte
intre 4-5 contracte: 8 plfmcte

Mai mult de 5 contracte:i 10 puncte

Avizat,
Administrator Public

GICA ZANET

Elaborat,
Compartiment Achizitii Publice

Consilier LAURA PASCU chww.éa

Consilier CRISTINA SIMON HMQ



