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JUDETUL IASI

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Nr.56.311 din 17.02.2023
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Activitatea S.P.C.L.E.P. Pascani s-a desfasurat in 2022 cu respectarea legislatiei in
vigoare si a radiogramelor/instructiunilor/metodologiilor D.E.P.A.B.D.

Cadrul legal in care s-a desfasurat activitatea este definit de prevederile O.U.G. nr.
97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani,
republicata, H.G. nr.295/2021 de aplicare unitara a dispozitiilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale
dovezii de resedinta si ale cartii de imobil, Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare
civila, republicata, H.G.nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea
unitara a dispozitiilor in materie de stare civila si Regulamentului U.E. nr.679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

S.P.C.L.E.P. Pascani a fost infiintat prin Hotararea Consiliului Local al mun.Pascani
nr.111/23.12.2004, in temeiul prevederilor O.U.G. nr.84/2001 privind infiintarea organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare, fiind un serviciu fara personalitate juridica, subordonat Consiliului
Local al mun.Pascani.

Potrivit organigramei aprobate prin Hotararea Consiliului Local al mun.Pascani
nr.90/31.05.2021, structura de personal se prezinta dupd cum urmeaza: o functie publica
de conducere - sef serviciu, 18 functii publice de executie, din care 7 pentru evidenta
persoanelor si 9 pentru stare civila, precum si un numar de 2 posturi de executie personal
contractual pentru evidenta persoanelor.

Din totalul de 19 posturi prevazute in statul de functii, anexa la actul administrativ
mai susmentionat, sunt ocupate urmatoarele: functia de sef serviciu, 12 functii publice de
executie, din care 7 pentru evidenta persoanelor si 4 pentru stare civila si o persoana
muncitor necalificat.

S.P.C.L.E.P. Pascani deserveste pe linie de evidenta a persoanelor un numar de 18
unitati administrativ—teritoriale, 18 comune, cu o populatie totala de aprox. 125.463 locuitori.

I. ACTIVITATI PE LINIE DE MANAGEMENT
Activitatile pe linie de management desfasurate in permanentda de catre seful
serviciului, in perioada supusa analizei, au fost:

- urmarirea modului in care sunt indeplinite activitdtile prevazute de O.U.G.
nr.97/2005, cu modificarile si completarile ulterioare si sunt aplicate Normele metodologice
de aplicare unitara a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, aprobate prin H.G. nr.295/2021. S-a urmarit respectarea
actelor normative incidente activitatilor desfasurate si rezolvarea operativa si legala a
tuturor solicitarilor adresate serviciului.
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- urmarirea solutionarii in cel mai scurt timp, cu respectarea termenului legal de
solutionare, a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si a cererilor pentru inscrierea
mentiunii privind stabilirea resedintei; informarea solicitantilor cu privire la motivele pentru
care cererile nu au fost solutionate;

- urmarirea rezolvarii operative si legale a tuturor solicitarilor adresate serviciului
(solicitari date conform Regulamentului U.E. nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date), petitii, solicitari de informatii de interes public etc.;

- efectuarea instruirii tuturor lucratorilor si asigurarea punerii in aplicare a
reglementarilor in vigoare si a dispozitiilor/radiogramelor D.E.P.A.B.D. de catre toti lucratorii
din cadrul serviciului;

- coordonarea activitatii functionarilor pentru tinerea in actualitate a R.N.E.P. cu
informatiile referitoare la persoana;

- efectuarea planificarii zilnice a lucratorilor de evidenta a persoanelor, pe tipuri de
activitati: primiri cereri, preluari foto, inmanari acte de identitate, actualizare R.N.E.P. etc;

- a asigurat prelucrarea a 105 radiograme/ instructiuni /metodologii D.E.P.A.B.D.
transmise de D.J.E.P. lasi cu toti functionarii de evidenta a persoanelor; au fost intocmite
105 procese-verbale de prelucrare pe baza de semnatura, din care 105 au fost transmise la
D.J.E.P. lasi la termenele stabilite;

- a actualizat site-ului www.evp@primariapascani.ro si avizierul institutiei, ori de cate
ori a fost necesar;

- a dispus masuri si a urmarit modul de realizare a situatiilor zilnice/lunare/trimestriale
pe linie de evidenta a persoanelor si stare civila si a asigurat transmiterea acestora la
D.J.E.P. lasi, conform Metodologiei D.E.P.A.B.D. nr.26/13.12.2018 si a adresei D.J.E.P.
lasi nr.11897/14.12.2018;

- organizarea activitatilor de control si instruire in unitatile de asistenta sociala de pe
raza de competentda, pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a persoanelor
asistate;

- organizarea  activitatilor prevazute de Planul de masuri D.E.P.AB.D.
nr.3447199/21.04.2021 pe linia stabiliri domiciliului in Romania a cetatenilor romani
originari din R. Moldova si Ucraina;

Il. ACTIVITATI PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Pe linie de evidenta a persoanelor, in perioada supusa analizei, au fost desfasurate
urmatoarele activitati:

- au fost inregistrate 13191 cereri pentru eliberarea actelor de identitate. Pentru
acestea au fost efectuate urmatoarele activitati: primire si verificare cereri si documente
anexate, au fost confruntate copiile documentelor anexate cu originalul si au fost certificate
pentru conformitate, au fost verificati solicitanti in R.N.E.P., au fost preluate imaginile
solicitantilor, au fost inregistrate in registrul cereri.

- au fost inregistrate 458 cereri pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei. Pentru acestea au fost efectuate urmatoarele activitati: primire
si verificare cereri si documente anexate, au fost confruntate copiile documentelor anexate
cu originalul si au fost certificate pentru conformitate, au fost verificati solicitantii in
R.N.E.P., au fost preluate imaginile solicitantilor, dupa caz, au fost inregistrate in registrul
cereri;

- In perioada supusa analizei, au fost produse 13191 acte de identitate, din care:

e 13005 carti de identitate;
e 186 carti de identitate provizorii.

- actele de identitate au fost eliberate in termenul legal, termenul de eliberare fiind, in
medie, 12 zile;

- au fost anulate si atasate la cotorul din care au fost extrase toate cartile de identitate
provizorii recuperate de la ghiseu si/sau cele primite de la alt S.P.C.L.E.P;

- au fost intocmite procesele-verbale de distrugere a actelor de identitate pentru tot
anul 2022:



-Tn conformitate cu prevederile Regulamentului nr.679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date au fost solutionate lucrari de furnizari date din R.N.E.P. fiind
verificate 820 de persoane. din care 640 pentru Serviciul taxe si impozite din cadrul
primariei Pasgcani, 86 persoane verificate pentru alte primarii, 24 pentru alte institutii si 70
pentru persoane fizice indreptatite;

- au fost desfasurate 21 activitati de informare a personalului din centrele de asistenta
sociala de pe raza de competentd, cu privire la obligatiile ce le revin pe linia punerii in
legalitate cu acte de identitate a persoanelor institutionalizate si au fost puse in legalitate 26
de persoane;

- au fost efectuate 31 actiuni cu aparatul foto din dotare, fiind puse in legalitate cu acte
de identitate 31 persoane care nu s-au putut deplasa la sediul serviciului din motive de
sanatate;

- cu referire la prevederile Planul de masuri D.E.P.A.B.D. nr.3447199/21.04.2021 pe
linia stabilirii domiciliului in Romania a cetatenilor romani originari din R. Moldova Si
Ucraina, in perioada supusa analizei au fost inregistrate 591 de cereri pentru eliberarea
actelor de identitate ale cetatenilor romani originari din Republica Moldova, fiind produse un
numar de 591 carti de identitate;

Pentru perioada supusa analizei au fost intocmite si transmise la D.J.E.P. lasi la
termen, in conformitate cu Metodologia nr.26/13.12.2018 privind intocmirea de cétre
serviciile publice comunitare de evidenta a persoanelor a documentelor pe linie de
management, organizarea activitati de evidentd a persoanelor si stare civila si
monitorizarea indicatorilor specifici care se transmit periodic la D.E.P.A.B.D. si/sau la
solicitarea D.J.E.P. lasi, urmétoarele situatii statistice pe linie de evidenta a persoanelor:

- zilnic

o situatia actelor de identitate eliberate

- lunar:

o statistica activitatii de evidenta a persoanelor;

o centralizator de inventariere al rebuturilor rezultate in activitatea specifica de
operare-prelucrare date personale in vederea producerii CI/CA;

- trimestrial:

o analiza activitatii de punere in legalitate cu acte de stare civila si acte de
identitate a persoanelor asistate in unitatile sanitare si de protectie sociala si
centre maternale;

o situatia cu privire la cetatenii romani originari din R. Moldova care au solicitat
eliberarea unui act de identitate;

o analiza privind indeplinirea prevederilor Planurilor de masuri pe linia stabilirii

X in Romania a cetatenilor romani originari din Republica Moldova”.

In anul 2022 au fost primite cererile, efectuate verificari in evidente, completate si
eliberate un numar de 65 formulare E401 utilizate de solicitanti in strainatate pentru
rezolvarea diferitelor probleme.

In perioada supusa analizei nu au fost inregistrate sesizari ale cetatenilor cu privire la
activitatea functionarilor S.P.C.L.E.P., acestia nu au fost implicati in evenimente rutiere sau
de alta natura desfasurandu-si activitatea corespunzitor atributiilor ce le revin din fisa
postului.

De asemenea, nu au fost identificate cazuri de eliberare a actelor de identitate prin
declinarea unei false identitati.

lll. ACTIVITATI PE LINIE DE STARE CIVILA

Pe linie de stare civila, in perioada supusa analizei, au fost desfasurate urmatoarele
activitati:

-au fost inregistrate un numar de 1757 acte de stare civila din care 770 acte de
nastere, 276 acte de casatorie si 711 acte de deces:

-din totalul de acte de stare civila inregistrate, 269 de acte de nastere au fost
transcrieri de acte de nastere inregistrate in strdinatate, 20 acte au fost inregistrari tardive
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pentru nasteri care nu au fost declarate in termen, 107 acte au fost transcrieri de acte de
casatorie si 13 acte au fost transcrieri de acte de deces, toate aceste acte presupunand o
procedura diferita si un volum mai mare de activitati;

-au fost completate si eliberate, atat la cerere cét si cele rezultate din actele intocmite,
un numar de 3937 certificate de stare civila din care 2546 certificate de nastere, 509
certificate de casatorie si 882 certificate de deces;

- ca urmare a intocmirii actelor de stare civila au fost completate un numar de 1755
buletine statistice;

-au fost completate un numar de 770 comunicari de nastere pentru luare in evidenta;

-in urma ntocmirii actelor de casatorie au fost completate si comunicate la Centrul
national de administrare a registrelor nationale notariale precum si la Biroul de evidents a
persoanelor un numar de 276 extrase de pe actele de casatorie:

-ca urmare a intocmirii actelor de deces pentru persoanele care au avut ultimul
domiciliu pe raza municipiului Pascani s-au intocmit 422 de formulare Anexa 24 in vederea
deschiderii procedurii succesorale.

Pentru rezolvarea in strainatate a unor aspecte legate de statutul civil al persoanei au
fost completate si eliberate 73 de adeverinte conform actelor de stare civila.

Pentru toata perioada analizata au fost inregistrate si rezolvate un numar de 7097
lucrari.

Au fost inscrise in actele de stare civila, exemplarul I, un numar de 1671 mentiuni si
au fost comunicate pentru a fi inscrise in exemplarul Il, si un numar de 1013 de mentiuni au
fost comunicate la alte localitati.

Situatiile statistice privind activitatea de stare civila au fost comunicate in termen, dupa
cum urmeaza:

-la 7 zile de la data intocmirii actelor de nastere, comunicéarile de nastere;

-la 7 zile de la data inscrierii mentiunii, comunicéarile de modificare pentru minorii pana
in 14 ani;

-la 7 zile de la data intocmirii actelor de deces, situatia actelor de identitate ale
persoanelor decedate;

-la 7 zile de la data intocmirii actelor de casatorie, situatia comunicarilor de modificari
in statutul civil;

-pana la data de 5 a lunii urmatoare intocmirii actelor de stare civila, buletinele
statistice pentru nasteri, casatorii, decese si divort;

-lunar situatia persoanelor decedate care au avut ultimul domiciliu pe raza
mun.Pascani, pentru Serviciul agricol si Serviciul de asistent sociald si protectia copilului
din cadrul Primariei mun.Pascani;

-lunar situatia copiilor ai caror parinti au domiciliul pe raza mun.Pascani, pentru
Serviciul agricol si Serviciul de asistenta sociald si protectia copilului din cadrul Primariei
mun.Pascani;

IV. ACTIVITATI PE LINIE DE INFORMATICA

- au fost luate in evidenta fiind inregistrate in R.N.E.P. 1264 persoane, din care 655 la
nastere, 2 ca urmare a (re)dobandirii cetateniei romane si 595 ca urmare a schimbarii
domiciliului din strainatate in Romania si 12 alte cazuri;

- au fost actualizate datele in R.N.E.P. conform documentelor anexate la cererile
pentru eliberarea actelor de identitate/stabilire resedinta (date de identificare, statut civil,
adrese de domiciliu/resedinta), a comunicarilor de deces, a comunicarilor de modificri
pentru evidenta persoanelor (copii sub 14 ani) sau a altor solicitari;

- au fost preluate in R.N.E.P. mentiunile privind dobandirea statutului de cetatean
roman cu domiciliul in strainatate, dobandirea sau redobandirea cetiteniei romane precum
si a celor de pierdere a cetateniei romane.

V. ACTIVITATI DE PREGATIRE INDIVIDUALA SI COLECTIVA
Au fost restudiate, individual, ori de cate ori a fost necesar, prevederile O.U.G. nr.
97/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Hotararii Guvernului nr.295/2021 de
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aplicare unitara a dispozitilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru
stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de
imobil, Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificarile si completarile
ulterioare, Hotararea Guvernului nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila si Regulamentului nr.679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date precum si radiogramele/instructiunile,
metodologiile D.E.P.A.B.D. pe linie de evidents a persoanelor.

Au fost prelucrate 105 radiogramef/instructiuni/metodologii D.E.P.A.B.D. transmise de
D.J.E.P. lasi cu toti functionarii de evidentd a persoanelor; au fost intocmite 105 procese-
verbale de prelucrare pe baza de semnatura, din care 105 au fost transmise la D.J.E.P. lasi
la termenele stabilite.

VI. ACTIVITATI PE LINIE DE SECRETARIAT
A fost inregistrata in registrele compartimentului de evidenta toatd corespondenta,
astfel:
e in registrul de lucrari generale: 2496 lucrari;
e in registrul de furnizari date: 303 lucrari;
e in registrul de secrete de serviciu: 0 lucrari:
Au fost distribuite toate Ilucrarile inregistrate catre salariatii carora le-au fost
repartizate.
Au fost expediate lucrarile/raspunsurile catre destinatari, atat prin posta militara, posta
civila cat si pe condica de predare-primire.
Au fost monitorizate in permanentd lucrarile transmise prin FTP, au fost listate,
prezentate sefului serviciului pentru a fi rezolutionate si repartizate functionarilor desemnati
pentru solutionarea lor.

Avand in vedere actele eliberate de catre serviciul nostru pe tot parcursul anului 2022,
atat pe linie de evidentd a persoanelor cat si pe linie de stare civila, am contribuit la bugetul
local cu suma de 155669 lei.

Ca si cerinta pentru anul 2023 este dotarea serviciului cu 2 calculatoare, o imprimanta
si mobilier de birou, toate necesare pentru buna si eficienta desfasurarea a activitatii
serviciului.

Cu stima,

Intocmit,
- = 'Sef serviciu
MARINELA MOISII-COMONITA
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