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ROMANIA
MUNCIPIUL PASCANI
JUDETUL IASI
Str. Stefan cel Mare, Nr.16, cod: 705200 PASCANI
Telefon: 0232.762.300; Fax: 0232.766.259
e-mail: office@primariapascani.ro

CAIET DE SARCINI

Achizitie servicii de consultanta in managementul proiectului

1. Proiect nr.1-C5-B2.1.a-693-Renovarea energetica Colegiul Tehnic de Cai Ferate
Unirea -Corp C3 si Corp C4

2. Proiect nr.2-C5-B2.1.a-1519-,Cresterea eficientei energetice si gestionarea
inteligenta a energiei in cladirea Liceului Tehnologic Economic Nicolae lorga
Pascani, Judetul lasi”

3. Proiect nr.3- C5-B2.1.a-686- Renovare energetica Liceul teoretic ,,Miron Costin”
—CorpB

4. Proiect nr.4- C5-B2.1.a-688-Renovare energetica Scoala Gimnaziala Gastesti —
Corp C1

5. Proiect nr.5- C5-A3.1-2174 -Cresterea eficientei energetice, cladiri rezidentiale,
din Municipiul Pascani — Investitia 2 (Componenta 1 - Bl. C38, Str. 1 Decembrie
1918)

6. Proiect nr.6 -C10-12-269-Construire de locuinte nZEB plus pentru tineri, in
Municipiul Pascani



CPV : 79411000-8- Servicii generale de consultantad in management

Prezenta documentatie s-a intocmit in conformitate cu prevederile legii 98/2016 privind
achizitile publice, cu modificarile si completarile ulterioare si ale HG 395/2016 privind
aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare. Caietul de sarcini face parte integranta din Documentatia
de atribuire si constituie ansamblul cerintelor minimale obligatorii pe baza carora se elaboreaza
de catre fiecare ofertant propunerea tehnica. Oferta ce contine caracteristici/cerinte inferioare
celor prevaute in Caietul de sarcini va fi considerata neconforma si va fi respinsa.



1. CADRUL GENERAL

Denumire Autoritate Contractanta: ,

MUNICIPIUL PASCANI, adresa sediu: strada Stefan cel Mare, nr. 16, municipiul Pascani,
judetul lasi, telefon: 0232/762300, fax: 0232/766259, cod fiscal 4541360, cont bancar nr.
RO52TREZ24A840303200130X , deschis la Trezoreria Municipiului Pascani.

U.A.T. Municipiul Pascani implementeaza 6 proiecte cu finantare prin Planul National de
Redresare si Rezilientd, Componenta C5, respectiv Componenta C10, dupa cum urmeaza:

1. Proiect nr.1 - C5-B2.1.a-693 - ,,Renovarea energetica - Colegiul Tehnic de Cai Ferate
Unirea -Corp C3 si Corp C4,

2. Proiect nr.2 - C5-B2.1.a-1519 - ,Cresterea eficientei energetice si gestionarea inteligenta
a energiei in cladirea Liceului Tehnologic Economic Nicolae lorga Pascani, Judetul lasi”;

3. Proiect nr.3 - C5-B2.1.a-686 - ,,Renovare energetica Liceul teoretic ,,Miron Costin” —
Corp B”;
4. Proiect nr.4 - C5-B2.1.a-688 - ,,Renovare energetica Scoala Gimnaziala Gastesti” — Corp
C1; v _
5. Proiect nr.5 - C5-A3.1-2174 - ,,Cresterea eficientei energetice, cladiri rezidentiale, din
Municipiul Pagcani — Investitia 2 (Componenta 1 - Bl. C38, Sir. 1 Decembrie 1918)”;

6. Proiect nr.6 - C10-12-269 - ,,Construire de locuinte nZEB plus pentru tineri, in Municipiul
Pascani”.

Obiectivul general: Prin intermediul componentei C5 — Valul Renovarii se va urmari
imbunatatirea fondului construit, printr-o abordare integratd a eficientei energetice, a
consolidarii seismice, a reducerii riscului la incendiu si a tranzitiei catre cladiri verzi si
inteligente, conferind respectul cuvenit pentru estetica si calitatea arhitecturald a acestuia,
dezvoltarea unor mecanisme adecvate de monitorizare a performantelor fondului construit si
asigurarea capacitatii tehnice pentru implementarea investitiilor.

Prin intermediul componentei C10- Fondul Local abordeaza provocarile legate de disparitatile
teritoriale si sociale din zonele urbanesi rurale, precum si mobilitate urbana.

Obiectivele specifice: :

1. Renovarea corpurilor de cladiri C3 respectiv C4 ale Colegiului Tenic de Cai Ferate UNIREA
Pascani (componenta C5); : :

2.Renovarea unui corp de cladire a Liceului Tehnologic Economic Nicolae lorga (componenta
C3); : |

3. Renovarea Corpului B de cladire a Liceului teoretic ,,Miron Costin” Pascani (componenta
CS); ,

4. Renovarea energeticd a Corpului C1 de la Scoala Gimnazialad Gastesti;

5. Renovarea energetica a Bl. C38, Str. 1 Decembrie 1918 Pascani (componenta C5);

6. Construire de locuinte nZEB plus pentru tineri, in Municipiul Pascani (componenta C10).



2. CERINTE MINIME PRIVIND RESPONSABILITATILE CONSULTANTULUI

Consultantul va asista si sprijini Beneficiarul in indeplinirea de catre acesta a obligatiilor
prevazute Tn cadrul contractului de finanfare, in conformitate cu atributiile stabilite prin
contractul de prestari servicii ce face obiectul prezentei achizitii.

Vor fi contractate urmatoarele servicii de management al proiectului:

a) Suport pentru pregatirea si derularea procedurilor de achizitii publice, intocmirea
documentatiilor si rapoartelor de achizitii aferente implementarii proiectului;

b) Suport pentru elaborarea rapoartelor tehnice si financiare, intermediare si finale;

c) Managementul financiar al proiectului;

d) Suport in asigurarea informarii si publicitatii proiectului;

e) Realizarea monitorizarii activitatilor proiectului;

f) Analiza si gestionarea riscurilor.

Consultantul va actiona in numele Beneficiarului de fiecare datd cand indeplineste
sarcini sau exercitd autoritatea atribuitd, in limitele stabilite de Beneficiar, cu acordul si
instiintarea prealabild a acestuia.

Consultantul trebuie sa sprijine luarea tuturor masurilor preventive pentru realizarea unui
produs de calitate in termenul si pretul stabilit prin contractul de executie lucrari ce se va incheia
in cadrul contractului de finantare. Consultantul are obligatia de a informa Beneficiarul inainte
de a lua masuri care sa conduca la intarzieri sau nerespectari ale calitatii. Consultantul are
obligatia de a informa Beneficiarul in cazul nerespectarii legislatiei in vigoare.

De asemenea va exista o comunicare intre echipa de consultantd si Echipa de
implementare desemnata de UAT Municipiul Pascani, care va monitoriza si superviza
activitatea acestora. Activitatea de monitorizare si supervizare trebuie privitd ca o activitate
continua si de mare importanta.

Consultantul va depune toate diligentele si va fi responsabil de indeplinirea activitatilor
care i revin din prezentul Caiet de sarcini, actionand in numele Beneficiarului si pentru acesta,
in limitele competentelor stabilite de catre Beneficiar pentru indeplinirea tuturor obiectivelor
proiectului pana la finalizarea acestuia si in primii doi ani de garantie a lucrarii.

Consultantul va avea responsabilitatea asigurarii unei legaturi eficiente intre toate partile
implicate. in proiect pentru indeplinirea obiectivelor acestuia. Principiile care stau la baza
activitatii consultantului sunt urméatoarele:

. Profesionalism

. Impartialitate

. Respectarea legii

. Asumarea raspunderii pe documentatiile intocmite

. Asigurarea confidentialitatii documentelor ce i vor fi puse la dispozitie

3. DESCRIEREA ACTIVITATILOR DE CONSULTANTA
Prestatorul va actiona in orice problema in calitate de consilier de bunad credinta al
Beneficiarului si va sustine, proteja — intotdeauna - interesele legitime ale acestuia, in toate
relatiile privind derularea investitiei. Prestatorul va colabora in permanenta cu membrii Echipei
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relatiile privind derularea investitiei. Prestatorul va colabora in permanenta cu membrii Echipei
de implementare si le va aduce la cunostintd acestora orice modificare ce poate interveni pe
parcursul implementarii proiectului, in vederea luarii masurilor/ deciziilor ce se impun.

3.1 Activitati generale:
A. Suport pentru pregatirea si derularea procedurilor de achizitii

- Asistenta membrilor desemnati in comisia de evaluare a ofertelor pentru toate contractele ce |
urmeaza sa fie atribuite pe parcursul implementarii proiectului;

- Asistenta la elaborarea contractelor ce urmeaza a fi atribuite pe parcursul implementarii
proiectului;

- Asistenta in redactarea raspunsurilor la clarificarile solicitate Autoritatii Contractante;

- Consultanta de specialitate membrilor echipei de implementare privind motivatile autoritatii
contractante in fata CNSC (daca este cazul);

- Prestatorul se va supune tuturor regulamentelor aplicabile achizitiilor publice, conform
legislatiei Tn vigoare si in concordantd cu cele impuse prin Contractul de finantare, atat in
pericada de verificare si evaluare tehnico-financiara a ofertelor depuse, cat si pe perioada
depunerii contestatiilor (daca este cazul), pana la atribuirea efectiva a contractelor;

- Prestatorul va acorda consultanta de specialitate echipei de proiect in monitorizarea derularii
contractelor incheiate, in conformitate cu graficul de executie, identificarea abaterilor de la
graficul de executie si informarea in scris a Autoritatii Contractante cu privire la orice intarziere
in derularea acestora, motivele aparitiei acestora precum si propuneri clare de remediere si
readucere a graficului de executie in parametrii initiali;

- Prestatorul va informa membrii echipei de implementare asupra potentialelor aspecte
litigioase din cadrul relatiilor contractuale cu prestatorii/furnizorii/executantii si va elabora
propuneri de solutionare a acestora;

- In cazul in care, pe parcursul derularii investitiei, apare necesitatea si obligativitatea ca
Beneficiarul sa achizitioneze servicii/ lucrari suplimentare, Consultantul are responsabilitatea
sa verifice si sa certifice necesitatea si oportunitatea achizitionarii acestora;

- Prestatorul ofera consultanta in asigurarea conformitatii achizitiilor cu principiile DNSH (,Do
no significant harm”), asa cum au fost acestea asumate prin cererile de finantare si cum sunt
prevazute in Ghidul solicitantului.

Consultantul va oferi sprijin tehnic pentru pregatirea si derularea procedurilor de achizitie
din cadrul proiectului. In acest sens va nominaliza un expert, pentru a fi cooptat in comisia de
evaluare pentru atribuirea contractelor, care va evalua ofertele tehnice si care va elabora un
raport de specialitate in acest sens.

La solicitarea Beneficiarului Consultantul va intocmi si Tnainta spre aprobare Echipei de
implementare documentatia de atribuire, fisa de date si strategia de contractare - unde este
cazul - pentru:

. Achizitie lucrari de executie;
. Achizitie dotari;
. Achizitie servicii de certificare a performantei energetice.



Nota : Achizitorul va furniza consultantului toate informatiile si/sau documentele
considerate necesare pentru prestarea corespunzatoare a serviciilor de consultanta (programul
anual al achizitiilor publice, referatele de necesitate si, dupa caz, documentatiile intocmite de
catre proiectant), acesta avand obligatia de a pastra confidentialitatea cu privire la datele si
informatiile la care are acces in vederea indeplinirii obligatiilor contractuale ce if revin.

B. Suport pentru elaborarea rapoartelor tehnice si financiare, intermediare si finale,
(suport pentru relatia cu finantatorul):

- Consultantul va acorda suport pentru elaborarea Rapoartelor Trimestriale de Progres, cu
respectarea formatelor puse la dispozitie de finantator, insotite de documente suport.

- Consultantul va acorda suport pentru eventualele solicitari de acte aditionale/notificari.

- Consultantul va acorda suport pentru respectarea principiilor DNSH in implementarea
proiectelor, asa cum au fost acestea asumate prin cererile de finantare si cum sunt prevazute
in Ghidul solicitantului.;

- Alte activitafi similare, in functie de problemele aparute in cursul implementarii proiectului.

C. Management financiar al proiectului

- Asistenta in asigurarea cash-flow-ului pentru toata durata de implementare a proiectului;
- Asistenta acordata Responsabilului Financiar al Beneficiarului in ceea ce priveste
procedurile aplicabile in cursul implementarii proiectelor finanfate din PNRR;

- Verificarea cash-flow-urilor inaintate de Constructor pe durata lucrarilor de constructii;

- Elaborarea graficului de depunere a cererilor de transfer;

- Suport in elaborarea documentatiei cererilor de transfer, cu respectarea formatelor puse
la dispozitie de finantator.

D. Suport in asigurarea informarii si publicitatii privind proiectul

Consultantul va verifica daca materiale publicitare de informare si promovare, realizate
de furnizorul de servicii de publicitate, sunt n conformitate cu prevederile Manualului de
Identitate Vizuald PNRR.

E. Realizarea monitorizarii activitatilor proiectului
In cadrul activitatii de monitorizare Consultantul va realiza o evaluare permanents, realizata pe
parcursul duratei proiectului, ce va fi axata pe urmatoarele aspecte:

o  Incadrarea activitatilor in timpul alocat;
(o} Incadrarea in bugetul proiectului;
o} Stadiul realizarilor.

3.2. Activitati specifice

Prestatorul va avea urmatoarele atributii specifice managementului executiei investitiei dar care
nu sunt limitative:

va elabora calendarul de activitati de monitorizare a implementarii proiectului.

M va urmari gradul de indeplinire a activitatilor conform graficului de activitati al proiectului
si va informa in scris Autoritatea contractantd, cu privire la orice intarziere In derularea
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proiectului si va sprijini Autoritatea contractantd in luarea masurilor clare de remediere si
readucerea graficului in parametri initiali.

# va monitoriza activitatile tuturor furnizorilor / prestatorilor implicati in proiect, prin
urmarirea rapoartelor de activitate ale acestora, asigurarea incadrarii in pretul contractului si
respectarii obligatiilor contractuale ;

4 va monitoriza proiectul din punct de vedere cantitativ si calitativ cu respectarea si
incadrarea in bugetul proiectului si in graficul de activitat;

W va monitoriza respectarea regulilor privind vizibilitatea contributiei Uniunii Europene la
proiect, in conformitate cu Manualul de ldentitate Vizuala PNRR;

4l . va notifica Tn scris, In timp util, echipa de proiect a Autoritatii contractante despre
eventuale nereguli, ntarzieri, abateri privind activitatea furnizorilor / prestatorilor sau a
activitatilor proiectului si elaborarea de propuneri de solutionare a acestora;

WM consultantul va oferi sprijin pentru urmarirea modalitatii de implementare a proiectului de
catre furnizorul/prestatorul selectat si va participa la toate intalnirile de monitorizare a stadiului
implementarii proiectului la care va participa Autoritatea contractanta si furnizorul/prestatorul
selectat.

@ va acorda asistenta tehnicd membrilor unititi de implementare a proiectului la
verificarea periodica pe teren (pe amplasamentul investitiei), a urmatoarelor aspecte:

- stadiul lucrarilor executate comparativ cu termenele stabilite in graficul de executie;

- conformitatea executiei lucrarilor cu prevederile contractului, proiectului tehnic, caietului de
sarcini, precum si reglementarile tehnice in vigoare, la solicitarea Beneficiarului sau ori de céate
ori situatia o impune;

- respectarea principiilor DNSH asumate prin cererile de finantare;
- va asista si va sprijini Beneficiarul Thainte de a intreprinde urmatoarele actiuni:

o emiterea oricarei note de comanda (dispozitii de modificare) pentru lucrarile
ce apar ca necesare in afara celor prevazute prin contract;

o aprobarea oricarei reduceri sau suplimentari pentru lucrarile aferente
contractului de executie ;

o aprobarea schimbarii subcontractantului oricarei parti din lucrari;

extensia termenului de finalizare in limitele contractului de executie;

o orice modificare a prevederilor contractului de executie, solutie tehnica,
termene, buget, etc.

O

‘W va participa la pregéatirea receptiei la teminarea executiei lucrarilor impreuna cu tofi
factorii responsabili de organizarea si desfasurarea receptiei la terminarea lucrarilor, intocmind
impreuna cu dirigintele de santier documentatia necesara si organizarea procedurilor de
receptie a lucrarilor,

Suport pentru realizarea actelor aditionale la contracte




Nota: Pentru indeplinirea activitatilor prevazute la capitolul 3, echipa de proiect din partea
consultantului va colabora cu echipa de implementare a proiectului desemnata de beneficiar,
cu proiectantul investitiei, dirigintele de santier, prestatori/furnizori/executant.

4. CERINTE DE RAPORTARE

Pe parcursul implementarii proiectelor Consultantul va pregati si va tfransmite Beneficiarului,
pe baza de adresa de inaintare o serie de Rapoarte de activitate asa cum sunt prezentate in
cele ce urmeaza:

- Raport trimestrial

Consultantul va transmite beneficiarului rapoarte trimestriale pentru fiecare proiect in parte
care sa cuprinda intr-o forma succinta informatii importante ale stadiului investitiei si activitatile
desfagurate de consultant in trimestrul respectiv.

Raportul va fi predat Autoritatii contractante in primele 10 zile ale trimestrului pentru trimestrul
anterior.

- Raportul Final

- laincheierea perioadei de implementare a fiecarui proiect, va cuprinde:

Raport asupra principalelor activitati ; '

- Lista costurilor finale ale contractului, certificarea incadrarii in limitele valorice aprobate
prin Contractul de finantare respectiv;

- Descrierea situatiei finale a lucrarilor executate si receptionate;

- Raport asupra modalitatii de indeplinire a obiectivelor DNSH asumate prin declaratia
depusa odata cu cererea de finantare; :

- Certificarea realizarii obiectivelor si indeplinirea indicatorilor asumati prin proiect, in
vederea atingerii rezultatelor asteptate si asumate prin proiect.
Raportul final va fi predat Autoritatii Contractante in termen de 10 de zile de la finalizarea
perioadei de implementare.

Nota: Toate rapoartele si livrabilele din proiect (caiete de sarcini, strategii de contractare,
fise de date, rapoarte de progres, notificéri, rapoartele expertilor, pista de audit, proceduri de
lucru, etc.), concluziile observatiilor din teren, programele elaborate, sunt si vor ramane in
proprietatea Beneficiarului, in timpul si dupa finalizarea Proiectului. Consultantul va fnainta
rapoartele si documentele atat pe suport de hartie, cat si in format editabil (Microsoft Word,
Excel sau echivalent).

5. ECHIPA DE CONSULTANTA

Consultantul va asigura in mod continuu, pe toatd durata proiectelor, personalul cheie
necesar derularii activitatilor proiectului. Echipa care va asigura managementul proiectului din
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partea consultantului trebuie s& asigure cel putin urmatoarele functii /atributii conforme cu
specializarile ce se impun:

1 manager de proiect

1 expert financiar

1 expert achizitii publice
1 expert tehnic

Managerul de proiect va trebui sa fie la dispozitia Beneficiarului pe intreaga perioada de
derulare a contractului, iar restul expertilor cheie propusi ori de cate ori este nevoie de
implicarea acestora in derularea activitatilor.

Prestatia Prestatorului in cadrul contractului va trebui sd dovedeascé independenta,
impartialitate, respectarea intocmai a intregii legislatii aplicabile.

Prestatorul nu va trebui sa aiba interese comerciale, agremente tehnice sau de altd natura in
legatura cu Proiectul, altele decat serviciile din contract.

Prestatorul va furniza suficient personal desemnat sa indeplineasca toate sarcinile prevazute
in prezentul caiet de sarcini, fiind raspunzator pentru activitatea acestora.

Pe toata durata contractului, Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice
situatie de naturé s& compromita realizarea activitatilor contractuale. Prestatorul se va asigura
si va urmari ca toti membrii echipei sale s& cunoasca foarte bine si sa inteleaga cerintele, scopul
si obiectivele contractului.

Prestatorul va pune la dispozitia Beneficiarului o echipa formata din personal cu competente si
experientad dovedite, alcatuita cel putin din urmatorii experti- cheie pentru care se solicita cel
putin urmatoarele cerinte minimale privind pregatirea si experienta:

> Manager de proiect:
- absolvent de studii superioare cu diploma recunoscuta de Ministerul Educatiei Nationale —
copie dupé diploma;

- studii post universitare in domeniul managementului de proiect sau curs de specializare
pentru Manager de proiect sau echivalent -copie dupa diploma / certificat de absolvire;

- dovada participarii la minim un proiect cu finanfare nerambursabila finalizat, in calitate de
manager de proiect — se vor prezenta documente doveditoare;

- CV:

» Expert financiar

- absolvent de studii superioare economice, cu diploma recunoscuta de Ministerul Educatiei
Nationale — copie dupé diploma;

- dovada patrticiparii in calitate de expert financiar la implementarea a minim un proiect cu
finantare nerambursabila finalizat — se vor prezenta documente doveditoare;

-CV.
11



> Expert achizitii publice

- absolvent de studii superioare cu diploma de recunoscuta de Ministerul Educatiei Nationale —
copie dupé diploma; '

- curs de specializare pentru Expert achizitii sau echivalent - certificate/diplom de absolvire;

- dovada participarii in calitate de expert achizitii la implementarea a minim un proiect cu
finantare nerambursabild, — se vor prezenta documente doveditoare;

- CV.

» Expert tehnic

- absolvent de studii superioare, cu diploma in domeniul ingineriei civile recunoscuta de
Ministerul Educatiei Nationale — copie dupa diploma

-- dovada participarii la minim un proiect cu finantare nerambursabild — se vor prezenta
documente dovedifoare;

- CV.

Atributiile, sarcinile si respondabilitatile pe parcursul proiectului:
¢ MANAGER DE PROIECT:

- monitorizeaza derularea contractelor atribuite in cursul implementarii proiectelor, a
rezultatelor obtinute si a indicatorilor de realizare asumati prin Contractul de Finantare;

- este responsabil pentru managementul proiectului conform standardelor de
management de proiect, a legislatiei in vigoare si a Ghidurilor de finantare PNRR si raspunde
de derularea tuturor activitatilor proiectului;

- mentine relatia cu Achizitorul pe probleme ce privesc implementarea proiectului;

- este responsabil de elaborarea caietelor de sarcini, a documentatiilor de atribuire si a
drafturilor de contract, specificate Tn planul de achizitii publice care se deruleaza prin proiect;
- coordoneaza daca este cazul, pregatirea cererilor de transfer, pe care le va Tnainta
autoritatii contractante, in vederea depunerii la finantator conform graficului stabilit;

- pregateste, la solicitarea beneficiarului, raportarile tehnice si financiare;

- raspunde de planificarea, monitorizarea si controlul activitatilor proiectului pe baza
identificarii datelor de livrare si a livrabilelor, precum si urmarirea realizarii activitatilor conform
planificarii, in conditile prevazute de contractul de finantare;

- asigura controlul schimbarilor aprobate prin proiect si documentatia necesara ce rezulta
din aceste schimbari;

- asigura legatura intre echipa de management de proiect a consultantului si echipa de
proiect a autoritatii contractante pentru corelarea activitatilor comune;

- intocmeste documentele de management ale proiectului si actele aditionale atunci cand
este nevoie;
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- contribuie la realizarea de alte rapoarte specifice deruldrii activitatii proiectului. La
sfarsitul fieacérei etape a proiectului, impreuna cu echipa de implementare a autoritatii
contractante, va evalua rezultatele acesteia si va realiza o planificare in detaliu pentru
urmatoarea etapa a proiectului avand in vedere posibilele modificari aparute n etapa anterioara
care pot afecta desfasurarea acestuia. in cazul in care se constats o deviatie in realizarea
activitatilor fatd de planificarea initiala, mangerul de proiect, impreuna cu expertii implicati in
activitatile respective vor realiza un plan de excepiie care sa explice situatia aparuta, sa
prezinte consecintele necorectérii situatiei de exceptie si optiunile existente pentru corectarea
acesteia impreuna cu planul de implementare a optiunilor si a recomandarilor;

- raspunde solicitdrilor DG PNRR referitor la implementarea proiectului, inclusiv
furnizarea de clarificari si informatii suplimentare, in termenele si conditile prevazute de
contractul de finantare si de legislatia comunitara si nationala in vigoare;

- notificd autoritatea contractantd cu privire la modificdrile care intervin, pe durata
implemntarii proiectului, fatd de conditiile prevazute de contractul de finantare;

- asigura disponiblitatea documentelor legate de managementul si implementarea
proiectului, la cerere gi in termen, documente si/sau informatiile solicitate cu ocazia verificarilor
si solicitarilor transmise de DG PNRR, Autoritatea de Certificare si Platd, Autoritatea de Audit
si/sau oricare alt organism abilitat sa verifice modul de utilizare a finantarii nerambursabile.

- monitorizeaza respectarea graficului de executie si implementarea acestuia ;

- realizeaza gestionarea riscurilor proiectuiui;

- realizeazd rapoartele necesare in vederea depunerii la Achizitor la termenul stabilit
(rapoartele de progres trimestriale; raportul final; rapoarte speciale)

- monitorizeaza respectarea regulilor privind vizibilitatea in conformitate cu Manualul de
Identitate Vizuala PNRR.

o EXPERT ACHIZITII PUBLICE:

- Preluarea si insusirea procedurilor de implementare, pentru fiecare proiect in parte;
- Participa la planificarea achizitiilor de produse, servicii si lucrari, aferente fiecarui
proiect;
- Aplica consecvent ai corect toate prevederile legale referitoare la atribuirea contractelor
de achizitie publica;
- Participa la elaborarea documentatiei pentru atribuirea contractelor privind achizitiile
publice de produse, lucrari si servicii, conform procedurilor legale;
- pentru procedurile de achizitii publice ce urmeaza a se derula in implementarea
proiectului, va asigura suport echipei de implementare, pentru elaborarea strategiei de
contractare, documentatiei de atribuire ( caiet de sarcini, model de contract, fisa de date a
achizitiilor, formulare si modele de documente), completarea si generarea DUAE;
- va asigura suport comisiei de evaluare n formularea solicitarilor de clarificare adresate
ofertantilor, in evaluarea raspunsurilor, precum si pentru formularea raspunsurilor la
eventualele contestatii din partea ofertantilor;

reprezinta beneficiarul in relatia cu autoritatile de control (ex. control Ex — ante ANAP,
$-a.);
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- asigura suport comisiei de evaluare in derularea procedurilor de achizitie (inclusiv PV
de evaluare al AC, réportul procedurii, comunicari - conform legislatiei in vigoare);

- Urmareste si asista derularea contractelor de achizitii publice;

- In cazul in care, pe parcursul derulérii investitiei apare necesitatea si obligativitatea ca
Beneficiarul sa achizitioneze servicii de lucrari suplimentare, Consultantul are responsabilitatea
sé verifice si sa certifice necesitatea si oportunitatea achizitionarii acestora.

Nota: AC va furniza consultantului toate informatiile si/sau documentele considerate
necesare pentru prestarea corespunzatoare a serviciilor de consultant (programul anual al
achizitiilor publice, referatele de necesitate si, dupa caz, documentatiile intocmite de catre
proiectant), acesta avand obligatia de a pastra confidentialitatea cu privire la datele si
informatiile la care are acces, in vederea Tndeplinirii obligatiilor contractuale ce fi revin;

- Consultantul se va supune tuturor regulamentelor aplicabile achizitiilor publice,conform
legislatiei in vigoare si in concordantd cu cele impuse prin Contractul de finantare, atat in
perioada de verificare si evaluare tehnico-financiara a ofertelor depuse, cat ai pe perioada
depunerii contestatiilor (daca este cazul), pana la atribuirea efectiva a contractelor;

- Asigura comunicaréa cu autoritatile care au atribufji in monitorizarea achizitiilor publice,
potrivit legii;

- Asigura activitatea de informare si de publicare privind pregatirea si organizarea
achizitiilor, obiectul acestora, organizatorii, termenele, precum si alte informatii care sa edifice
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitii publice;

- T$i asuma alte atributii ce nu au fost incluse, dar intervin pe parcursul desfasurarii
activitatilor proiectului;

- asigura respectarea principiilor DNSH, asa cum au fost acestea asumate prin cererile de
finantare si cum sunt prevazute in Ghidul solicitantului.

e EXPERT TEHNIC:

- ofera consultantad si consiliere tehnica de specialitate in perioada de implementare a
fiecarui proiect;

- sprijina EIP in elaborarea caietelor de sarcini pentru achizitiile din cadrul proiectelor;

- urmareste executarea fiecarui proiect si respectarea termenelor de executie;

- asigura respectarea contractelor si a proiectului tehnic;

- sprijina echipa de implementare a fiecarui proiect;

- participa la vizitele si inspecfiiile pe teren impreund cu managerul de proiect, cu
responsabilul tehnic din EIP si cu dirigintele de santier;

- verifica graficul de esalonare al lucrarilor (programul de lucrari) Tnaintat de catre
constructor,

- monitorizeaza progresul lucrarilor si supervizarea acestora in calitate de specialist in
domeniu;

- participa la realizarea rapoartelor tehnice de progres;

- participa la revizuirea periodica, impreuna cu responsabilul financiar, a previziunilor de
cash-flow inaintate de constructor;
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- participa la sedintele de progres ale echipei de implementare a proiectului pentru a
acorda asistenta privind aspectele tehnice;

- verifica respectarea concordantelor dintre caietul de sarcini, oferta financiara, situatii de
lucrari, facturi, ordine de plata, extrase de cont pentru toate contractele ce urmeaza sa fie
atribuite pe parcursul implmentarii proiectului;

- verificarea din punct de vedere al conformitétii i legalittii a tuturor rapoartelor inaintate
de dirigintele de santier si verificarea activitatii acestuia;

- participa la receptia lucrarilor si bunurilor in cadrul proiectului;

- furnizeaza informatii tehnice specifice responsabilului achizitii publice si expertului
achizitii publice pentru elaborarea documentatiei aferente achizitiilor;

- asigura respectarea principiilor DNSH asa cum au fost acestea asumate prin cererile de
finantare si cum sunt prevazute in Ghidul solicitantului.

- orice alte atributii/actiuni specifice ce nu au fost incluse, dar care pot interveni pe
parcursul desfasurarii activitatilor proiectului.

e EXPERT FINANCIAR

- sprijind activitatea financiar-contabild a proiectului in conformitate cu dispozitiile legale
in vigoare;

- colaboreaza cu responsabilul financiar din partea autoritatii contractante in ceea ce
priveste aspectele financiar-contabile ale proiectului;

- participa la sedintele de progres ale echipei de implementare a proiectului pentru a
acorda asistenta privind aspectele economico-financiare;

- urmareste concordanta intre resursele financiare si activitatile desfasurate prin proiect;

- asigura asistenta la intocmirea, elaborarea si documentarea cererilor de transfer;

- participa la intocmirea/revizuirea graficului de depunere a cererilor de transfer;

- culege date si realizeaza rapoartele de progres in conformitate cu Ghidul Solicitantului;
- acorda asistenta in asigurarea cash-flow-ului pentru toatad durata de implementare a
proiectului;

- asista responsabilul financiar al beneficiarului in ceea ce priveste procedurile aplicabile
in cursul implementarii proiectului;

- asigura urmarirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielor efectuate;

- pregateste bugetul proiectului in conformitate cu conditiile de implementare stabilite;

- asigura conformitatea bugetului cu indicatorii efectiv realizati;

- analizeaza bugetul, planurile si stadiul proiectului din punct de vedere financiar;

- revizuieste bugetul si planurile;

- pregateste raportarile financiare;

- orice alte atributii/actiuni specifice care nu au fost incluse, dar care pot intervini pe
parcursul desfasurarii activitatilor proiectului.

Pe langa expertii cheie solicitati Prestatorul poate propune, in cazul in care considera

necesar, in scopul indeplinirii tuturor sarcinilor din prezentul caiet de sarcini, si alte persoane
care sa faca parte din echipa sa.
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" Prestatorul nu va opera schimbari de personal fard aprobarea prealabila in scris a
Autoritatii Contractante. Se recomanda Prestatorului sa opereze schimbari doar in cazuri
exceptionale (de exemplu deces, boald, accident, demisie sau lipsd de eficientd pe durata
contractului etc). in aceasta situatie Prestatorul va nominaliza un inlocuitor care trebuie s
detina aceeasi experienta respectiv sa obtina acelasi punctaj ca urmare a aplicarii factorului de
evaluare cu cel al persoanei pe care o va inlocui si va supune spre aprobare Autoritatii
Contractante. ‘

Fiecare membru al echipei de proiect va trebui s semneze o declaratie de disponibilitate
pentru participarea in cadrul contractului. Se va prezenta modalitatea de acces pentru echipa
propusa.

Managerul de proiect va trebui sa fie la dispozitia Beneficiarului pe intreaga perioada de
derulare a contractului in maxim 24 ore de la solicitarea prezentei acestuia, iar restul membrilor
echipei de proiect propusi ori de cate ori este nevoie de implicarea acestora in derularea
activitatilor. Solicitarea prezentei poate fi transmisa Prestatorului prin urmatoarele cai: telefon,
fax, posta, e-mail sau alte modalitati de comunicare.

in angajarea si desfasurarea activitatii de cétre personalul propus se va tine cont de
prevederile legislatiei muncii in vigoare relevante pentru implementarea proiectului si se va
asigura principiul egalitatii de sanse in constituirea echipei de proiect in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Prestatorul va asigura spatiul si dotarile necesare pentru desfasurarea activitatilor specifice
ale membrilor echipei sale incluzand dotari adecvate cum ar fi vehicule, calculatoare, facilitati
si echipamente de birotica si alte echipamente specifice.

6. MODALITATI DE PLATA

Plata serviciilor de consultanta va fi efectuata prin virament, in termen de 30 de zile de la data
inregistrarii facturii la registratura achizitorului, dupa receptionarea serviciilor fara obiectiuni de
catre achizitor. Facturarea se va face pentru fiecare proiect in parte.

Platile se vor face pe baza urmatoarelor documente obligatorii, in original:

- Factura
- Raportul de activitate aferent perioadei facturate.

Prestatorul este obligat sa suporte toate cheltuielile cu personalul (asigurari, indemnizatii,
transport, cazare).

Nota: Nu se deconteaza alte cheltuieli suplimentare (transport, cazare, etc.).
Toate costurile unitare considerate in Centralizatorul de preturi trebuie sa acopere:

L remuneratia neta a personalului pe zilele lucrate;

L costuri administrative aferente angajarii expertilor relevanti, inclusiv cheltuieli de
transport si cazare, diurne, concediul anual platit al oricarei categorii de personal (care nu
poate depasi 30 de zile lucratoare pe an), asigurari medicale si orice alt tip de beneficiu
acordat de catre Prestator personalului sdu angajat;
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. 0 marja care sa acopere cheltuielile administrative, cheltuielile aferente dotarilor
care se vor pune la dispozitia personalului angajat, cheltuieli ocazionate de prelungiri ale
Contractului de finantare / Contractului de prestari servicii si profitul Prestatorului;

[ orice alte cheltuieli necesare, inclusiv pentru personalul suport (administrativ),
precum si orice alte eventuale cheltuieli, precum inlocuirea expertilor etc.

7. DURATA CONTRACTULUI SI PERIOADA DE PRESTARE A SERVICIILOR
7.1. Durata contractului

Contractul intrd in vigoare la semnarea si inregistrarea de catre ambele parti si se
finalizeaza la ndeplinirea tuturor obligatilor asumate de cétre ambele parti, conform
contractelor de finantare.

7.2. Perioada de prestare a serviciilor

Serviciile de consultanta vor avea ca data de incepere data mentionata in ordinul de incepere
care va fi emis dupa constituirea garantiei de buna executie si prezentarea documentului
justificativ achizitorului si se vor derula pana la finalizarea tuturor activitatilor aferente.

in conditiile n care, din motive obiective, perioada de implementare a proiectului finantat prin
PNRR se va prelungi pe baza unui act aditional incheiat cu Finantatorul, contractul de servicii
de consultanta va fi prelungit in mod automat cu acelasi numar de luni, fara modificarea valorii
acestuia.

8. OFERTA TEHNICA

Propunerea tehnica va fi elaborata in concordanté cu cerintele minime impuse in prezentul
caiet de sarcini si va contine cel putin urmatoarele:

- Lista personalului-cheie implicat in derularea contractului

- Declaratie prin care trebuie sa se dovedeasca faptul cé la elaborarea ofertei s-a tinut cont de
obligatiile referitoare la conditile de munca si protectia muncii, a reglementarilor obligatorii Tn
domeniile mediului si social, stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene,
legislatia nationald, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile
internationale in aceste domenii si ca le va respecta pe parcursul indeplinirii contractului de
achizitie publica. Informatiile detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare si se refera la
conditiile de munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii in munca, se pot obtine de pe site-
ul: http://www.inspectiamunci.ro/legislatie/legislatie.html .

Ofertantii au obligatia de a face dovada conformitatii serviciilor cu cerintele prevazute in caietul
de sarcini si in acest sens vor prezenta :

> Descrierea metodologiei si a planului de lucru conceput pentru prestarea serviciilor solicitate
indicand momentul inceperii, secventialitatea si durata activitatilor propuse, precum si sarcinile
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concrete care vor fi incredintate personalului cheie implicat in indeplinirea contractului pentru
fiecare etapa/faza a proiectului astfel cum au fost descrise in prezentul Caiet de sarcini.

> Metodologia de raportare si comunicare cu beneficiarul, indicand inclusiv toate rapoartele pe
care le va intocmi si periodicitatea acestora.

9. OFERTA FINANCIARA

Oferta financiara va cuprinde valoarea aferenta serviciilor de consultanta pentru fiecare dintre
proiectele:

1. Proiect nr.1 - C5-B2.1.a-693 - ,,Renovarea energetica - Colegiul Tehnic de Cai Ferate Unirea
-Corp C3 si Corp C47;

2. Proiect nr.2 - C5-B2.1.a-1519 - ,Cresterea eficientei energetice si gestionarea inteligenta a
energiei in cladirea Liceului Tehnologic Economic Nicolae lorga Pascani, Judetul lasi”;

3. Proiect nr.3 - C5-B2.1.2-686-,,Renovare energetica Liceul teoretic ,,Miron Costin” — Corp B”;
4. Proiect nr.4 - C5-B2.1.a-688 -,,Renovare energetica $coalé Gimnaziala Gastesti” — Corp C1;
Municipiul Pagcani — Investitia 2 (Componenta 1 - Bl. C38, Str. 1 Decembrie 1918)”;

6. Proiect nr.6 - C10-12-269 - ,,Construire de locuinte nZEB plus pentru tineri, in Municipiul
Pascani”.

Valoarea totala a propunerii financiare nu trebuie sa depaseasca valoarea estimata a achizitiei
de 120.000 lei fara TVA.

Operatorul economic are obligatia de a prezenta propunerea financiara exprimata in lei fara
TVA.

in vederea indeplinirii obligatiilor contractuale, ofertantul are obligatia de a asigura toatd
logistica necesara, precum si orice cheltuieli necesare desfasurarii activitatilor si care sa
asigure indeplinirea tuturor obligatiilor contractuale, acestea trebuind sa fie incluse in pretul
ofertat.

Oferta financiara va fi insotitd de o anexa care va fi un centralizator detaliat cuprinzénd toate
costurile aferente indeplinirii contractului in conditiile prezentului caiet de sarcini.
Centralizatorul va include durata de timp prestata de catre fiecare expert in parte, in cadrul
perioadei contractuale, precum si tarifarea pe ora / activitate pentru fiecare expert ce va presta
servicii in perioada indicata., pentru fiecare proiect in parte.

Toate costurile unitare, in corelatie cu specificatiile caietului de sarcini, trebuie sa acopere, cel
putin urmatoarele:

- remuneratia neta a personalului pe ore lucrate;

- costuri administrative aferente angajarii expertilor (daca este cazul), inclusiv cheltuieli de
transport, cazare, diurne, concedii, asigurari medicale sau orice alt tip de beneficii acordate de
catre ofertant;

- cheltuieli administrative, cheltuieli aferente dotarilor care se vor pune la dispozitia personalului
angajat/implicat in executia contractului de servicii, cheltuieli materiale de orice fel;

- profitul ofertantului;

- orice alte cheltuieli considerate necesare derularii in bune conditii a contractului de servicii.
Oferta financiara va contine:

1. Formularul de ofert3;
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2.Centralizator de preturi care va contine costurile previzionate de prestator si justificarea
acestora pe fiecare expert si activitate in parte;
3. Declaratie privind acceptarea conditiilor contractuale.

10. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE

Garantia de bun& executie se va constitui in lei, cuantumul acesteia fiind de 10% din pretul
contractului, exclusiv TVA si se va constitui conform prevederilor din H.G. 395/2016.

Manager de proiegt,

Mihai Claudiu BODOASCA
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